Visma HoP
CINELEENNT

Musdienigai un atrai komandé&jumu
pieteikSanai un apstradei




Uzskaite iesaistitie darbinieki

&

Darbinieks

- Komandéjuma
pieteikums;

- Pieteikums par
komandé&juma
izdevumiem;

- Komandéjuma
atskaite.

ok

Vaditajs

- Pieteikuma
apstiprinasana;
- Atskaisu

apstiprinasana.

2
Personala

specialists

- Rtkojuma izveide;
- Prombadtnes
fiksésana.

o
Gramatvedis

- Avansa izmaksa;

- Rékinu sasaiste ar
komandéjuma
pieteikumu;

- Norékini ar
darbinieku par
papildu
izdevumiem.



Visma HoP Komandéjumi

Ar Visma Horizon integréts darbinieku
pasapkalposSanas risinajums HoP -
elektroniskai un attalinatai komandejuma
pieteikSanai un apstradei:

o pieteikuma izveide;

e Saskanosana;

o gramatvedibai un personala nodalai
nepiecieSamo dokumentu generésana;

o atskaitiSanas par izdevumiem un
komandejuma rezultatu
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Komandéjumu pieteikSana HoP ’

Video - komandéjumu process, izmantojot HoP }

#1 Pieteikuma izveide

#2 Saskanosana

#3 Komandéjuma atskaite

#4 Gramatvedibas noréekini
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Video: ka darbojas HoP Komandé&jumi

> VIIMA
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http://www.youtube.com/watch?v=X3w4roSW1OM

Pieteikuma izveide

Komandéjuma pieteikSanai pieejams
vednis, kura darbinieks aizpilda informaciju
par:

{} Komandgjumiv Izveidot jaunu ®

Komandéjumi > Jauna pieteiksanas forma

Pamatinformacija Planotie izdevumi A Kopsavilkur

leva Ozola O
|(Q  Personala specialiste

e Dbrauciena perioduy;
e mérki un pamatojumu;
e valsti, pilsétu un dienas naudas veidu

* AP M AaAA iy idz * A A ~AAA L
Datums no DD.MM.GGGG Datums ITdz DD.MM.GGGG

Kalenddro dienu skaits:

(lesp&jams noradit vairakas); SHZE 2] [

e Jizvietotaju prombuatnes laika;

e izveli sanemt dienas naudu avansa vai pamatjus :
péc komandé&juma, ka art noradit citus SR YUBA -

planotos avansa izdevumus (pieméram,
autostawvieta, transports).
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Pieteikuma izveide - grupu pieteikumi

Meédz bat gadijumi, kad viena komandéjuma
dodas vairaki darbinieki. Sistéma piedava
iespéju izveidot “Komandé&jumu grupu” -
vienam pieteikumam uzreiz pievienot
vairakus darbiniekus, tadéjadi ekonoméjot
laiku uz katra atseviSka pieteikuma izveidi.

Kad pieteikumi nosatiti saskanosanai, tos var
saskanot gan katru atseviski, gan izmantojot
masveida saskanosanas darbibas.

Personas Informacija

Planotie izdevumi Kops:
Datums no * DD.MM.GGGG Datums Iidz * DD.MM.GGGG [
Kalenddro dienu skaits: 0
DD.MILGGGG &
Izbrauk3anas laiks Atgriesanas laiks
Personas
Izvelatie Neizveletie  Notirit filtrus
O  vards, uzvards » Amats Struktarvieniba
4 leva Ozola Personala specialiste Administrativais korf
O Raivis Biskaps Tirdzniecibas parstavis Projekté3ana: 1.iecirk
Atce

Ver Tuna 2021.07.01
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Saskanosana

all LMT & 18:03

Par jaunu komandéjuma pieteikumu B el
vaditajs sanem zinu e-pasta.

§ >

Pamatinformacija #/

Lai to saskanotu, nepiecieSams vien Datums no: 09.09.2020
internets un dators vai viedierice - telefons .
vai plansete, kura apstiprinat.

Kalendaro 2
dienu skaits:

IzbrauksSanas
laiks:

AtgrieSanas

lesp&jams generét e-pasta atgadinajumus, i
ja saskanosana nav veikta. Apdroginasana:

Mérkis: Darbs objekta

Pamatojums: Darba ligums

Paradresét

Noraidit ~

D VIIMA

Ver. Octopus 2020.09.07
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Komandé&juma atskaite

e Apstiprinataja komandéejuma
pieteikuma pieejama iespéja “lesniegt
atskaiti”.

Sistéma pieejama atskaites forma,
kura japievieno komandé&juma
izdevumu informacija.

e Par atskaiti vaditajs sanems e-pastu un
varés to atri un erti saskanot.

e lespéjams generét e-pasta
atgadinajumus, ja atskaites iesniegsana
vai saskanosana nav veikta.

17:03

& hop.visma.lv

{R Lietotnes v

et @ @; e

Mani izdevumi  Komandéjumi Krajumu Materialie
norakstisana resursi

S/

Materialo
resursu
pieteikumi

“ VIsMA o, Ja konstaté kludu

Ver. Octopus 2020.09.07
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!l LMT = 17:06

AA & hop.visma.lv

' Dienas braucieni

DB/009

ApstiprinaSanas termins: 16.09.2020
Darbinieks: Aiva Bondare

Periods: 09.09.2020 -
10.09.2020

Mérka valsts: Latvija

Pamatinformacija #

Paradresét

Noraidit ~

Apstiprinat A

> VISMA

Ver. Octopus 2020.09.07
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Komandéjuma atskaite - izdevumu iesniegSana

Komandéejumu izdevumu €ekus
gramatvedibai iesniedz
elektroniski - tadéjadi bez
nepiecieSamibas uzglabat tos
papira formata.

G | saimnieciskie izdevumi «  Izveldot Jaunu ®

MK noteikumu skaidrojums par
gramatvedibas dokumentu
olabasanu elektroniska formata >>

Spied, lai pievienotu bildi
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https://www.visma.lv/blogs/gramatvedibas-dokumentu-parversana-un-glabasana-elektroniska-formata/
https://www.visma.lv/blogs/gramatvedibas-dokumentu-parversana-un-glabasana-elektroniska-formata/
https://www.visma.lv/blogs/gramatvedibas-dokumentu-parversana-un-glabasana-elektroniska-formata/

Gramatvedibas norékini

Sistéma iespé&jams érti genereét
avansa maksajumu uzdevumus, ka
art avansa izdevumu dokumentus
no apstiprinatas komandéjumu
atskaites.

Aiva Bondare
Personas kods: 000000-00000

Norékinu konts: 238103
Norékinu valita: EUR

Avansa norékins par komandéjumu Nr. DB/010
Datums no 01.09.2020. [idz 16.09.2020.

Atlikums/partérins: 0.00 EUR
|Zlietots:
| Dok. Nr. [Dok. datums] Pamatojums | Koresp. konts; FI'S | Summa |
032 10.09.2020. Autostavvietas izdevumi iekszemé 7021 P2 2121 ADM 10.00
033 10.09.2020. Dienas nauda 7021 P2 2121 ADM 16.00
Kopa 26.00
Divdesmit sesi eiro un nulle centi
Sanemts:
[ Dok. Nr. [Dok. datums] Pamatojums [ Koresp. konts; F1 S [ Summa ]
20-00027 16.09.2020. DB/010: Latvija, Liepaja 09.09.2020. - 238103 P2 2121 ADM 10.00
10.09.2020.
20-00027 16.09.2020. DB/010: Latvija, Liepaja 09.09.2020. - 238103 P2 2121 ADM 16.00
10.09.2020.
Kopa 26.00

Divdesmit sesi eiro un nulle centi

Atlikums/partérins:

0.00 EUR



“Bavnieciba komandéjumi ir ikdiena, un HoP palidz
mums atri, viegli un érti parvaldit darbinieku
nosatisSanu darba braucienos. Viennozimigi esam

ietaupTjusi laiku un resursus, ko patérejam papira
formata dokumentu noformeésanai un administrésanai.”

Ketija Zonberga

A.C.B. AS Biznesa sistému dalas vaditaja
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| Risinajumam nepieciesams

HoP

Horizon -
Personals*

Baze Dators,
(7.50 €/men. par 10 viedtalrunis

(jabut ieviestam modula lietotajiem + Vai p|an§ete
Horizon Personals nepieciesama HoP
modulim) Komandé&jumi

konfigurésana)

* HoP Komandeéjumi ir ieklauts HoP Personals moduli, kas papildu nodrosina_sadas iespéjas >>



https://www.visma.lv/hop/hop-personals/

Piﬁsa ktetiés
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Indiﬁi‘d;

www.visma.lv/hop

- visma@visma.lv
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http://www.visma.lv/hop

