Horizon x Namejs integracija

Personala procesi

VISMA



nodosana arhivam*

]l Personala procesi: Darba ligums
Dokumenta glabasana vai

Dokumenta saskanosana
Parakstisana*

Dokumenta
izveide & sanemsana

Ligums tiek saglabats

Horizon @

Ligumu paraksta ar roku vai
elektroniski arpus Horizon

Izveido darbinieka ceee )
personas kartiti @ .
‘ levada informaciju par
4 darba ligumu un Cees
pievieno ka pielikumu

Izveido ligumu no Horizon

veidnes vai sagatavo citu
formu arpus Horizon

Personas un darba dati
RIE S VISMA

automatiski noklust
Namejs

*ja nepiecieSams



Jlll Personala procesi: Atvalindjuma, vienreizéjas samaksas pieteikumi

Dokumenta Dokumenta saskanosana Dokumenta glabasana vai

izveide & sanemsana Parakstisana* nodosana arhivam*

Darbinieks piesaka personala
pieteikumu pasapkalposanas

Vaditajs saskano ) Saskanotie dokumenti
o= pieteikumu HoP
portala HoP @

glabajas gramatvediba @

Informacija automatiski

nokldst gramatvediba @

*ja nepieciesams R’)( S VISMA



nodosana arhivam*

]l Personala procesi: Komandé&jumi
Dokumenta glabasana vai

Dokumenta Dokumenta saskanosana
Parakstisana*

izveide & sanemsana
cecccccccccc) Saskanotie dokumenti
glabajas gramatvediba @

Darbinieks piesaka
komandé&jumu ceccscscscsc) Vaditajs saskano
pasapkalposanas o) pieteikumu HoP
portala HoP .-' @
. Informacija automatiski
. nokldst gramatvedib3;
ja nepiecieSsams veic @

Péc komandéjuma darbinieks
izmaksu

iesniedz izdevumu un
lietderibas atskaiti G S

RIE S VISMA

*ja nepiecieSams



Jlll Personala procesi: Rikojumi un vienosanas

Dokumenta Dokumenta saskanosana Dokumenta glabasana vai

izveide & sanemsana Parakstisana* nodosana arhivam*

Vaditajs saskano HoP.
Ja nepieciesams, . Saskanotie dokumenti

paraksta HoP ar ¢ glabajas gramatvediba
elektronisko parakstu. @

Personala specialists izveido cecccccccccc)

rikojumu/vienosanas/
apliecinajumu

Darbinieks apstiprina 6
dokumentu vai, ja

nepiecieSsams, paraksta
ar elektronisko parakstu G

Informacija automatiski

nokldst gramatvediba @

*ja nepiecie$ams R’)(  VISMA




Jlll Personala procesi: Apliecindjumi (majlietas, inventarizacija)

Dokumenta

izveide & sanemsana

Dokumenta saskanosana

Dokumenta glabasana vai

Parakstisana* nodosana arhivam*

Specialists izveido darbam
attalinati nodoto lietu
apliecinajumu ar

gramatvedibas aktualajiem

datiem par darbiniekam
lietosana esosajiem
materialajiem resursiem

*ja nepiecieSams

&

ceccsccccec)

Darbinieks HoP
apstiprina kurus

materialos resursus lieto
attalinati/majas @

Saskanotie dokumenti

ceccoccccccc)

glabajas gramatvediba @

Informacija automatiski
noklast gramatvediba
turpmakai elektroniskas
inventarizacijas veiksanai

RIE S VISMA



Jlll Personala procesi: Instruktazas (darba drosiba, iekséjas kartibas not.)

Dokumenta Dokumenta saskanosana Dokumenta glabasana vai

izveide & sanemsana Parakstisana* nodosana arhivam*

Péc Lietu nomeklatdra
Saskano un paraksta Darbinieki iepazistas ar noradita glabasanas
dokumentu Namejs instruktazu Namejs termina, nodosana iestades
arhiva. Ja nepieciesams,
nodosana Latvijas
nacionalaja arhiva.

*ja nepiecie$ams R’}(  VISMA



