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1 Darba laika planosSana

Lai bdtu pieejama Darba laika planoSanas funkcionalitate, nepiecieSams iegadaties licenci "Darba laika
planoSana".

Darba laika uzskaites (DLU) planoSana nodroSina savlaicigu un nepartrauktu darba planoSanu organizacijas
struktdnienibas.

DLU planosanas process tiek veikts Horizon WEB, bet RVS Horizon tikai tiek atspoguloti planoSanas procesa
dokumenti, ka art aizpildits dokuments Gramatvedibas DLU no fakta dokumentiem.

Pirms Horizon WEB uzsakt DLU plano$anu, jabat veiktiem datu sagatavo$anas darbiem RVS Horizon ( Datu
sagatavo$ana DLU plano$anai RVS Horizon).

Parasti DLU plano$anas process sakas ar darba laika plano$anu par nakama ménesa darbu (skat.
Plano$ana). Attieciga laika bridr plans tiek nofikséts, uzgeneréjot darba laika grafika dokumentu (skat.
Grafiki ), kas talak tiek nodots saskanoSanai un apstiprinasSanai atbildigajam personam ( skat. DLU grafiku
saskano$ana).

Parasti planu sastada vaditaji par sava paklautiba eso8ajiem darbiniekiem vai cita kompetenta persona, kura ir
atbildiga par struktinienibas personalu. Izveidotais grafiks tiek saskanots ar vaditajiem, kuru paklautiba ir
grafika ieklautie darbinieki, tad to apstiprina struktarvienibu vaditaji/apstiprinataji.

Grafikus sagatavo darbiniekiem, ja tiem darba specifikas dé| ir noteikta individuala darba laika uzskaite, mainu
darbs, summéta darba laika uzskaite vai nepilns darba laiks. Parasti grafikus nesastada darbiniekiem, kuriem
ir noteikts normalais darba laiks (t.i. piecu darba nedéla — 8 stundas diena, 40 stundas nedgla).

Katras dienas faktiski nostradato darba laiku ievada fakta (skat. Fakts). Ir iespéjams parkopét datus no plana.
Attieciga laika bridi fakts tiek nofikséts, uzgeneréjot Fakta dokumentu, kas talak lidzigi ka grafika gadijum3,
tiek nodots saskanoSanai un apstiprinaSanai ( skat. DLU fakta dokumentu saskanoSana ).

Talakas darbibas tiek veiktas RVS Horizon, kur, izmantojot apstiprinatos fakta dokumentus, tiek veidots
dokuments Gramatvedibas DLU no fakta dokumentiem (skat. Gramatvedibas DLU no fakta dokumentiem).

Atkariba no darba organizacijas konkrétaja iestade, DLU plano$anu var izmantot ari tikai padarita darba
uzskaitei, aizpildot fakta dokumentus, bet planoSanu un grafika izveidi sava darba neizmantot.

11 Plans

Izveélne: Darba laika uzskaite -> Planosana -> Plans.

Sadala Plans tiek veikta darba laika planoSana pa méneSiem un struktdnienibam, un veidoti darba laika

grafiki.
Lai Horizon WEB lietotajs varétu veikt planosanu, tad vinam Horizon jabdt nodefinétam ka Apstiprinatajam ar

tipu Uzskaitvedis (Pamatdati -> Uzpémums -> Apstiprinataji).
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Mainit parci  Beigt darbu

da8i | Persondladall | Darbavieta | Pieteikumi | Darbalaika urskate | Alskaites | Metardkini | ApstiprindSanas uzdevumi | Autoransports | Ligumi | NiPportils | Debitoru novérigdana 4 | »

Ménesis:  02.2016 ¥ | Struktinvieniba: Lstrades nodaja 7 Ar apakistruktirvienTbdm:
Grupa: ¥ ® Dimensijas RAdit saistitis uzskaites vienibas:
Darba:  SummBtais darba laiks ~| 8
Allasit
Februlns 2016
fizphde 1P} 2(0) 3(T) 4(C) 5Pk} B(S) T(Sv) B(P) 9O 10(T) () 12(Pk) 13(S) 1(Sw) 1S(P) 16(0) 1T(T) 1B(C} 19(PK) 20(S) 21(Sv)
Vards, uzvirds Stundas 200 17h 24n 1A 26h 15h  20m  17Th 24n  1h 26k 15h 20m  17h  24n  1ih 2R 15h 20m 17 24k
Andes Caune 16811350 9] 9| 9| 9| 0l O O A 5 . 5
Eina Kruzule 16811950 5 5] & 5 0 5] 5 5 & 5 8 5| 8 15
Estere Hermine 1682200 n 1 1 n 1 1 n n 1 1 i 1 1 1
Maja Pérkona 12600
Mareks Mirmieks 168010
Misting Abols 15800
Zintis Slrs 15800
v
Pievienot darbinieku Kopét no plina
Dzést atzimétos jerakstus Jauns grafiks Pamékinat stundas

Tiek atverts teko8a ménesa plans.

Svetku dienas iekrasotas gaiSi oranza krasa.

Kolonnu platums ir fikséts. Ja lauka vértiba parsniedz fikséto garumu, tad pilno vertibu iespéjams redzét
noradé, novietojot kursoru uz ieraksta.

Loga aug$éja dala atrodas atlases nosacijumu uzdoSanas josla, kurd var noradit, kadu darbinieku dati jaatlasa
plana, lai varétu veikt planoSanu.

Lauka Méenesis redzams tekoSais ménesis un gads. lesp&jams veikt planoSanu art citiem méneSiem,
nomainot piedavato laika periodu.

Darba laika planoSana tiek veikta konkrétai struktirvienibai, kura janorada lauka Struktarvieniba. Ja
planoSanu jaweic art apakSstruktinientbam, tad atzimé izvéles ratina Ar apaksSstrukturvientbam.

Lauka Grupa iesp&jams noradit PlanoSanas vienibas grupu. Tiks atlasTtas tikai tas plano$anas ienibas,
kuram ir piesaistita attieciga grupa.

Lauka Darbs iespgjams atlastt konkréta veida darbiniekus. Ir iespéjams izvéléties Sadas vértibas:

¢ Normalais darba laiks,

e Summeétais darba laiks,

¢ Mainu darbs.

Pieméram, So var izmantot, ja viena struktdnieniba strada gan summéta, gan normala darba laika veicgji, bet
plans vai fakts ir javeido tikai summeéta darba laika darbiniekiem. Tad, izmantojot So filtru, var atlasit
darbiniekus, kuriem ir summeétais darba laiks.

Lai noraditu, kada veida darbs ir katram darbiniekam, Horizon Personas amata datu kartité lappusé Amata
dati lauka Darbs ir janorada attieciga vertiba.

. Dimensijas . o , . .
Nospiezot pogu , iespéjams noradit planoSanas vienibu dimensijas.

Dimensijas

] Brigades 33|
[] Posteni Grupa

Brigade 01

Brigade 02

Brigade 03

Brigade 04

Brigade 05

Brigade 06

AtlasTt
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NepiecieSamo PlanoSanas dimensiju tipu norada atziméjot izvéles ratinu.

Blakus esosaja lauka no lejupversta saraksta iespéjams izveléties konkrétu planoSanas dimensiju no definéto
dimensiju saraksta.

Ja ir nepiecieSamiba redzét darbinieku visas personas uzskaites vienibas viena saraksta, tad ir jaatzime
izvéles ritina Radit saistitas uzskaites vienibas.

Lai varétu atlast datus péc uzdotajiem atlases kritérijiem, janospiez poga gllash

Uz ekrana bds redzams plans izvélétajai struktinvienibai ar vai bez apak$struktiinienibam un attiecigie
darbinieki, atkariba no parégjiem uzdotajiem atlases nosacijumiem.

Plana ir redzamas jau ievaditds prombdtnes (grafiski atziméts ar iesvitrotu peléku intervalu) un laiks, kas
darbiniekiem ir ieplanots darbam cita strukttrvieniba (grafiski atziméts ar svitrojumu).

Ja nepiecieSams, tad planam var pievienot darbiniekus no citam struktinienibam, nospiezot pogu

Pievienot darbinieku

lzvélas no lejupvérsta saraksta attiecigo darbinieku un nospiez pogu T ievienot

Pievienot darbinieku Kopét no plana

* | grafiks
Viviana Ozolina; Testétajs; L. apaké

Pievienot Atcelt

Lai no plana izdzéstu ieplanotos ierakstus, saraksta jaatzimé izveles ritinas pie attiecigajiem ierakstiem un

janospiez poga Dzést atzimétos ierakstus .

Tiks piedavata iespéja noradit periodu, kura nepiecieSams dzést ierakstus. Péc noklus&juma tiek piedavats
ménesa pirmais un pédéjais datums.

Dzést atzimétos ierakstus

01.12.2014 - 31.12.2014

Dzést Atcelt

Ja planoSanas vieniba tiek veikti kadi labojumi (pieméram, piesaistits neapmaksajamais pusdienlaiks) un ir
nepiecieSams, lai programma veiktu jau ieplanoto stundu parrékinu (8aja gadijuma — izskaitlotu pusdienlaiku),

tad ir jaatzimé konkrétie darbinieki un janospieZ poga Parrékinat stundas

Parejot uz citu sadalu vai beidzot darbu ar planoSanu, izveidotais plans navjasaglaba, jo tas §ada izskata
saglabasies 1dz nakamai atvérSanas reizei.

Izmantojot pogu Kopét no plana , iespéjams kopét atzimétajiem darbiniekiem ierakstus no

izvéléta laika perioda uz noradtto laika periodu uz priek3u, kas ir péc izveléta intervala beigu datuma.

Janorada laika intenvalu, no kura uz kuru Elas parkopét datus, un janospiez poga Kopét
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Kopét no plana

Kop&t no: | 01.04.2013 -30.04.2n13
Kopét uz: [ 01052013 [v]-| 30.05.2013

Kopé&t Atcelt

Novietojot peles kursoru uz prombitnes ieraksta, noradé iesp&jams redzét prombitnes dokumenta pamatweida
nosaukumu (Atvalinajums vai Darba nespéjas lapa).

Jauna planosanas ieraksta izveidoSana

Lai izveidotu jaunu planoSanas ierakstu, tad attieciga darbinieka ieraksta rindina novieto peles kursoru uz
nepiecieSamas kalendara dienas un laika, nospiez peles kreiso pogu un, turot to nospiestu, aizvelk lidz
nepiecieSamajam laikam. lzveidojas grafisks attélojums ieplanotajam laikam ar nokluséto darba laika
uzskaites veidu (tiek uzdots konfiguréSanas procesa Horizon konfiguréSana DLU plano$anai). Ja konkrétajai
planoSanas \ienibai tika pieskirts individuals uzskaites laika veids, tad tas tiks pieskirts Sim intervalam.

Katram ierakstam iespéjams redzét ieplanoto darba stundu skaitu. Intervalam, kas ir Iidz 2 stundam, stundu
skaits netiek radits, to var redzét dienas skata.

Kad kursors novietots uz ieraksta, tad plana galvenes pirmaja kolonna var redzét kadu datumu un laiku norada
kursors: sakuma datums, laiks - intervala beigu datums, laiks formata: DD.MM.GGGG. hh:mm.

. . 02.04.2013. 22:30
= 4+02.04.2013. 09:00 - 22:30

Intervala aizpildes logs

Lai intenvalu aizpildi padaritu értaku, ir pieejams aizpildes logs levade pa intervaliem, kuru aktivize,
nospiezot pogu Aizpilde.

al) i i
1 Aizpilde ' P

Vards, uzvards Stundas 20h

Andris Caune 168/135/0 IEI
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Ievade pa intervaliem *®

I1zvélgtas vértibas 8:00 - 16:00 8:00 - 18:00 16:00 - 8:00 18:00 - 8:00 8:00 - 8:00

Vards, uzvards Amata nosaukums 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29
Andris Caune eksperts
Elina Kruzule Vaditajs
Estere Hermine Test&tajs 2 OO 0|0 olga OO olg
Malja Perkona Vaditajs TN RN RN R W | | W | | | W | & W | e r
Mareks Mdrnieks Vaditajs d el vl i e il i vl v "l rl "l ]
Martips Abols Vaditajs el T v T4 Tl < . < « v "] 4 "] ¢
Zintis Svirs Testetajs i i i i i i i i v ] i " i | i

3 2 3 2 3 11 3 2 3 2 3 11 3 2 3 2 3 113 2 3 12 11 3

Saglabat Atcelt

Aizpildes loga aug$éja dala ir pieejami sistéma definétie laika intervali. Tad tikai izvélas darbinieku un atzimé
datumus, kuros konkrétais intervals ir jaizveido. Lai intenali ierakstitos plana/fakta, ir janospiez poga
Saglabat.

Loga apak$éja dala tiek uzradits, cik cilvekiem konkrétaja datuma tiks izveidots izvélétais intervals.

Loga pirmaja lappusé lzvéeletas vértibas ir iespéjams noradit Uzskaites laika veidu un dimensijas, kas tiks
pieskirtas jaunizveidotajiem ierakstiem. Ja ir jaizmanto noklusétas vértibas, t.i., Horizon konfiguracijas loga vai
Personas uzskaites vieniba noraditais vertibas, tad aizpildes loga nekas papildus nav janorada.

& Ja tomar ir nepiecieSamiba noradit uzskaites laika veidu vai dimensijas, tad tas ir javeic pirms
ratinu aizpildes pie laika intervaliem. Ja to veiks péc tam, var izveidoties situacija, ka parklajas ieraksti ar
vienadiem uzskaites laika veidiem un 8ada situacija nav pielaujama. Sistéma par to bridinas:

Ievade pa intervaliem
IzvElgtas vertibas 8:00 - 16:00 8:00 - 18:00 16:00 - 8:00 18:00 - 8:00 8:00 - 8:00
Uzskaites laika veids O | Aizvietosana v

Planosanas dimensijas

Brigade v
Postenis A
Stavi r

PEC uzskaites laika veida nomainas konstatétas un noveérstas parklasanas:

« Intervils 8:00 - 16:00
o Estere Hermine, Testétajs 2
= Parkl3jess ieraksts 01.02 10:00 - 21:00
= Parkl3joss ieraksts 02.02 10:00 - 21:00

Ja pie laika intervaliem ratina ir neaktiva, tam var bat vairaki iemesli:

1. Plana/fakta jau ir ieraksts, kuram ir tads pats uzskaites laika veids un tas parklajas ar aizpildes loga
intervala pulkstenlaikiem
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a3 | Ajzpilde
s H 1P} 200 3(T)  £(C) 5iPk} B(S) T(Sv)

Vards, uzvirds Stundas 20h 1Th 24h 11h 26h 15h 20n

Andres Caune 163/135/0 E E E' E

Ievade pa intervaliem

[zvEl&tas vErtibas 3:00 - 16:00 8:00 - 18:00 16:00 - 8:00 18:00 - 8 8:00 - 3:00

Vards, uzvards Amata nosaukums 1 2 2 4 5 7 8 9 10 11 12 1
Andris Caune eksperts
Elina Kruzule Vadita:s | Palsiaie ierakete 05,07 DB-00 ~ 7500 k_’
. arel EJ:EE IErakETs LU Usill) - 1A
Estere Hemmine Test&tais 2 [ A T

2. Aizpildes loga cita lappusé jau ir atziméta ratina, kura parklajas ar izveléta intervala pulkstenlaikiem

Ievade pa intervaliem

[zvéletas vértibas 3:00 - 16:00 8:00-18:00 16:00 - 8:00 18:00 - 8:00 8:00 - 8:00

Vards, uzviards Amata nosaukums 1 2 2 4 5 6 7 8 9 1D 11

Andris Caune eksperts "
Ievade pa intervaliem

IzvElEt3s véartibas 8:00 - 16:00 8:00 - 18:00 16:00 - 8:00 18:00 - 8:00 3:00 - 8:00

Vards, uzvards Amata nosaukums 1 2 4 5 6 7 8 9 10 11
Andris Caune eksperts %
Efina Kucule Vadilajs J Parklijas ar atzTmétu intervalu "8:00 - 16:00" L
[ o S R . Tk mkTia M = Tomppe—r L

3. Ja darbiniekam iz\Elétajos datumos ir prombitne

. « 01.62.2016.13:00
a(m Ajzpilde |.O<U1.L220716. 0000 - 0302 2016,
2359
Vards, uivirds Stundas 11h 17h 15h 11

Andris Czune 144111710 W 4
N E e

= - 168/195/0 §
=lina Kruzule Darba nespejas lapa

420N

1iP) 2(0) 3T 4(C

Ievade pa interviliem

Izvéletis vertibas 8:00 - 16:00 §:00 - 18:00 16:00 - §:0 18:00 - 8:00 8:00 -8:00

Vards, uzvards Amata nosaukums 1 243 4 5 6 7 8 9 10 11 1

Andris Caune eksperts /\\5

Clina Kruzule VadTtdjs —
Darba respéjas apa k
Tra-kAFSis 7 [ i A ]

Crtmrn Uarmina
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Ja aizpildes loga rdtina ir apvilkta ar sarkanu rami, tas nozimé, ka plana/fakta izvelétajos pulkstenlaikos ir jau
ieraksts, bet ar citu uzskaites laika veidu.

Ievade pa intervaliem

Izveletas vertibas 8:00 - 16:00 8:00 - 18:00 16:00 - 8:00 18:00 - 8:00 8:00 - 8:00

Vards, uzvards Amata nosaukums 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 :
Andris Caune eksperts
Elina Kruzule Vaditajs
Estere Hermine Testatajs 2 % O OO
Maija Perkona Vaditajs

iy

| Parklajos ieraksts 01.02 10:00 - 21:00, Aizvietotana

MM arale Mirnisak- VimATES -

Lai aizpildes logs butu pieejams, ir javeic konfiguracija Horizon. Ir jaizveido laika intenali un janorada, uz kuram
tie attieksies. Tas nepiecieSams, jo katrai struktirvenibai var bit savi intenvali, bet citai Sie intervali nederes.

Lai lietotajam nebdtu jaizvélas no liela intervalu saraksta, tad piesaistot intervalus pie struktinienibam,
lietotajam neradisies svesi pulkstenlaiki.

Atverot aizpildes logu, tiek piedavati tie laika intervali, kas ir piesaistiti administrativajai struktinienibai, kas
izvéléta plana/fakta lauka Strukturvieniba.

Intervala redigésana

Ja nepiecieSams uzdot citu darba laika uzskaites veidu vai laika intenalu, tad javeic planoSanas intenvala
redigésana.

Noklik§kinot ar peli uz grafiska ieraksta, tiek atvérts Intervala redigésanas logs, kura pieejami dati
redigésanai:

- darbinieka Kas strada Vards, Uzvards,

- darbinieka Kuru aizvieto Vards, Uzvards,

- Darba struktarvieniba,

- Dimensiju tipi (tiek attéloti visi izveidotie dimensiju tipi, $aja pieméra tie ir Brigaddes un Posteni),

- Uzskaites laika veids, ieplanotais intervals un stundu skaits.

Intervala redigésana ®
Lot sLin Ml Liva BuSa (Vecakais specialists) |E|
Kuru aizvieto: [~]

Darba struktdrvieniba: Konsult3ciju nodala E
Brigades: Brigade 002E|
Posteni: Postenis 003 [~

O |Pamatdarbs [*|: 02.04.2013.  12:00 - 02.04.2013. || 13:30 8D 1.30

Saglabat Atcelt Dzast
&
Intervala redigéSanas loga, Darba laika uzskaites veidam, kuram ieplanotas stundas netiek iek|autas normas
stundu izlietojuma, stundu lauks ir iekrasots un, novietojot peles kursoru uz stundu skaita lauka, redzama

10
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norade ,Neietekmé& normu stundas!”.

Interviala redigésana

Kas strada: | Astra Eglite (Medmasa) v
Kuru aizvieto: v

Darba struktdrvientba: | Darba laika pldnoSana *

Brigade: ¥
Posteni: v
O | Meieklaut normas stundas ¥ |1 14.02.2014. | 20:00 -1 15.02.2014. | 18:00 8D 22.0
Neietekmé normu stundas! ]
Saglabat Atcelt Dzést
NospieZot pogu jauns , tiek izveidots jauns ieraksts, sakot no iepriek8€&ja ieraksta laika intervala beigam
uz priekSu.
O |Pamatdarbs [v|: 02.04.2013. | 12:00 - 02.04.2013.  13:30 80 1.30
O |pamatdarbs [v|: 02.04.2013.| 13:30 |- 02.04.2013. ®0
. I I . . s s e L .
Izmantojot pogu kopét , iespéjams kopét ierakstu - tada veida var atri izveidot vienados darba laika
ierakstus pa visu ménesi, ievadot tikai nepiecieSamos datumus.
O |Pamatdarbs [*|: | 02.04.2013. | 12:00 -1 02.04.2013. | 13:30 ®0O 1.30
O Pamatdarbs El: 12:00 - 13:30 80
[ 4] April 2013 0

Mo Tu We Th Fr Sa Su
1 2 3 4 3 6 7

8 9 10| 11| 12 13| 14
i5( 16 17|| 18| 19 | 20/ 21
22|23 24| 25| 26| 27|| 28

Intenvala redigésanas loga, nospiezot uz kvadratu kreisaja puség, ir iespéjams apskatities stundu sadalijumu.
Saja stundu sadalijuma tiek uzraditas darba stundas, nakts stundas, svétku stundas, ka art pusdienlaiks.

11
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Intervala redigésana

Kas strada: Maagda Zivere (Test&t3js) -

Kuru aizvieto:

Darba struktdrvieniba: Struktdrvieniba 1 «

Brigade: Brigide 1 -
Postenis: Postenis 1 «

O Pamatdarbs - 01.07.2014.  20:00 - 02.07.2014. 08:00 b= AN 12.0
Pamatdarbs 01.07.2014., || 20:00 - 02.07.2014. || 00:00 4.0
Nakts darbs 01.07.2014. || 22:00 -| 02.07.2014. 2.0
Pamatdarbs 02.07.2014, || 00:00 - 02.07.2014. || 01:00 1.0
Nakts darbs 02.07.2014, - 02.07.2014. || 01:00 1.0
Pusdienlaika stundas 02.07.2014. || 01:00 -| 02.07.2014. | 02:00 1.0
Pamatdarbs 02.07.2014, || 02:00 - 02.07.2014. || 08:00 6.0
MNakts darbs 02.07.2014, || 02:00 - 02.07.2014. || 06:00 4.0
Saalab3t Atcelt Dzé&st
Saglabat
Nospiezot pogu , ieraksts tiek saglabats.

levadito datu kontroles

Plana un arT Fakta pa pulksteniem sistéma veic kontroles un bridina lietotaju, ieplanoto ierakstu izcelot ar

sarkanu ramiti $ados gadijumos:

- leplanotas stundas parsniedz pielaujamo stundu skaitu, kas uzstaditas konfiguracija Pieejama laika kontroles
reZimi. Lietotaju bridina, bet atlauj veidot grafiku.

- Darbiniekam \idgjais diennakts atpdtas stundu skaits ir mazaks ka Konfiguracijas loga noradtitais. Lietotaju

bridina, bet atlauj veidot grafiku.

- Darbiniekam ir ieplanots stradat vairak ka 24h péc kartas. Lietotaju bridina, bet atlauj veidot grafiku.
- Parklajas prombadtne un ieplanotais darba laiks. Lietotaju bridina un nelauj veidot grafiku.
Novietojot kursoru pie ieraksta ar sarkanu ramiti, attiecigais bridinajuma teksts redzams norades weida.

. 02.07.2014. 13:30
fF 4me02.07.2014, 06:00 - 23:00

Virds, urvirds Stundas
leva Daugaviga 18420400

Jana Borsova-Uzskatvede 18400

Izskata uzstadiSana

Plana un art Fakta pa pulksteniem,
uzstadtt skatu.

1(0) 2T Jigy  4P) 5(5) &) TiF B} 9T} 10(Cy WPy 12(5) 1

17h 1Th 1Th 1™h 1Th 17h 17h 17h LEL] i™h i7h 1Th
NN [ NN [ [ N N O O

Darbimiekam kopd ieplinotas 204 apmaksijamds stundas. Normas stundas - 184 st. |

noklikskinot uz pogas {2 , tiek atveérta Kolonnu izvéle, kas dod iespéju
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OK
Jaatzimé iz\éles ratinas pie kolonnam, kuras \Elas attélot uz ekrana, un janospiez poga

Ja velas mainit kolonnu izvietojumu, tad attiecigo kolonnu var panilkt un izveidot lietotajam vélamu secibu.

Kolonnu izvéle ®

¥ vards, uzvards

PLV nosaukums !

Personas kods

| alt b ol

Strv. |{‘%E-'aukums ~

Grupas nosaukums

Amata kods

# Amata nosaukums

Aizv. nosaukums

Aizv. vards, uzvards

Aizv. stundas

Aizv. strv. nosaukums

Aizv. amata kods

OK Atcelt

Kolonna Stundas — tiek uzraditas normas stundas no slodzei piesaistita kalendara, ieplanotas stundas, kas
ietekmeé normas stundas un ieplanotas stundas, kas neietekmé normas stundas. Veicot planoSanu, ja
ieplanotaja laika posma darbiniekam bls paredzéts neapmaksajams pusdienlaiks (skat.Neapmaksajams
pusdienlaiks), tad Sis laiks tiks izskaitlts no ieplanota stundu skaita un netiks apmaksats.

Kolonna Indekss — tiek uzradits planoanas vienibas indekss. So kolonnu var izlikt izskata, lai varétu atskirt
vairakas plano$anas vienibas, ja tam ir vienadi apmaksas weidi, amats un struktinieniba.

Izskata tiek piedavats ari izlikt izveidotos planoSanas dimensiju tipus. Ja darbinieka planoSanas vienibai ir
pieskirta attieciga planoSanas tipa planoSanas dimensija, tad informacija par to bis pieejama, ja tiks izliktas
atbilsto$as kolonnas.

Darba grafika izveidoSana

Kad plana ieraksti ir izveidoti, var veidot darba laika grafiku.
Jaatzimé iz\eéles rutinas /! tiem darbiniekiem, kuri jaieklauj grafika. lesp&jams atzimét visus darbiniekus

Vards, uzvards

uzreiz, atzimgjot izvéles ratinu -
Janospiez poga daunaamiks - péc nokluséSanas tiks piedavats veidot grafiku par visu
attiecigo meénesi. Ja nepiecieSams, tad periodu var labot.
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Iz\veloties veidot Darba laika grafiku, tiks

Jauns grafiks

01.04.2013

|-| 30.04.2013

Darba laika grafiks

aktivizéts grafika veidoSanas process.

Rezultata uz ekrana bls redzams izveidotais grafiks. Péc izskata tas ir tads pats ka plans, kas ir nofikséts uz

doto bridi.

Grafiku jasaglaba, nospiezot pogu

1.2

Grafiki

Saglabat

Pietaikt

. Klast pieejama poga
Talak iespéjams uzreiz grafiku izdrukat un pieteikt saskanoSanai/apstiprinaSanai vai art belgt darbu un vélak
atvert apstradei no Grafiku saraksta, aprakstu skat. Grafiki.
Jaunus grafikus no plana var veidot tik daudz reizu, cik nepiecieSams.

Izveidotie Grafiki pieejami darba grafiku saraksta: Darba laika uzskaite -> PlanoSana -> Planotie grafiki.

Darba laika uzskaite :

lestades dati | Persondla dati | Darbavieta | Pieteikumi |
Prombitnes DLU Dokumentu saraksts PlanoSana
Plans Planctie grafiki Fakis Fakta dokumenti

Metarekini :

Apstiprinadanas uzdevumi ;

Autotransports |

Ligumi :

Y S EE
Periods no: |01.11.2[!12 | Periods lidz: | 30112012 | Struktirvieniba: | Anitas nodala $3| Atlastt
| Numurs Feriods no | Periods [Tdz | Statuss
(] DLU1G 01.11.2012 30.11.2012 Pieteilts
= DLU1S 01.11.2012 30.11.2012 Pieteikis
] DLU20 01.11.2012 30.11.2012 Apstiprinats
[ DLU25 01.11.2012 30.11.2012 Sagatave
Noklik8kinot uz ieraksta, tiek atverts attiecigais grafiks.
Darba grafika pieteikSana un drukasana

Darba laika grafiks

& Numurs: 0587 Datums: 23.03.2015. Struktiirvieniba: Viss uzné Viss uzné Viss uzné Viss uzné Viss uzné gat, Pieteikt

Piezimes:

Marls 2015
B H
° 1(5v) 2(P) 3(0) 4(T) 5(C) 6 (Pk) T(5) 8 (Sv) 9(P) 10(0) 11T}y 12(C) 13(Pk)} 14(5) 15(Sv)} 16(P} 17(0)

Virds, uzvirds oh 155h  65h  125h oh oh oh oh oh 10h oh oh oh oh oh oh oh

Effna Kruzule E|

leva Timermane E

Laura Sala

Maija Pérkona
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Grafiks nav labojams, to var skatit un izdrukat, nospiezot pogu =,

Piataikt

Darba grafiku Statusa "Sagatawe" iesniedz apstiprinaSanai , nospiezot pogu

Automatiski tiek izveidots DLU grafika apstiprinasanas uzdevums, kur$ tiek nositits saskanoSanai/
apstiprinasanai, atbilstoSi sistéma noteiktajam DLU grafiku apstrades scenarijam, skat. DLU grafiku
saskano$ana.

Grafika Statuss nomainas uz "Pieteikts".

Darba laika grafiks

= Numurs: 0587 Datums: 23.03.2015. Struktdrvieniba: Viss uznémums Viss uznémums Viss uznémums Viss uznémums Viss uznémums| Statuss: Pieteikts

Piezimes:
al8
. 1(Swv) 2 (P) 3(0) 4(T) 5(C) 6 (Pk) 7(8) 8 (Sv) 9(P) 10(0)  11(T) 12iC) 13(Pk)
Vards, uzviards Oh 15,5h 6,5h 12,5h Oh Oh Oh Oh Oh 10h Oh Oh Oh
Effna Kruzule EI

Kad grafiks ir izgdjis saskanoSanas procesu un apstiprinats, tad Statuss nomainas uz "Apstiprinats".

1.3 Fakts

Katras dienas faktiski nostradato darba laiku ievada fakta: Darba laika uzskaite -> PlanosSana -> Fakts.

Fakta tiek noradits katra diena nostradatais laiks plkst. no - [idz.

Wstides dal | Fersonila dad | Davbavieln | Pieleilsmi | Darba ladaugskade | Alkades | Matardkini | Apsbprindianas urdevemi | Austolansports | Ligumi | NIP portills | Debiloru noviriélana « | »

Ménesis: | 082005 ¥|  Strukidrdeniba: AdmaniTIcN - Ar apakistrubidrienibim:
Grapa: v B Dimensijas Febdit naintihn urakanes vienibas:
Atlasn
laguits 2015
1S)  2iS) NP 400 S(T) 6ICH TPkl BESE RISy WM 100) 9T 1(C) MR SIS MBS WP 18401 WG RS A

Wilits, uvieds Stuadas oh o Sm " " - [ oh oh e ] " - [ oh o h on o o oh
A Lingla 168450 ¥ i ¥ 5 [
Zavitin Bevms L
poba ipse 168450 W ¥ ¥ ¥ ¥
Inga BSizna L]
randa Spridia 16e0n
Piarviencd darbimisku Kepdt no plina

Dizést atzTmitos berakstus  Jauns fakta dokuments Plmikindl stundas

Parasti faktu aizpilde notiek saskana ar planoto grafiku, tapéc fakta iespéjams iekopét datus no plana.
Lai kopétu datus no plana, nepiecieSams atzimét darbiniekus, kuriem kopét datus, tad janospiez poga

, janorada periods datums no - I1dz un janospiez poga Kopét - tiek
iekopéti dati no pédéja aktuala plana, kura darbinieks ir atrodams. Ja $aja laika perioda darbiniekiem fakta jau
ir dati, tad tiek aktivizéts logs Kopét datus no plana, kura tiek piedavats izvéléties, vai Siem esoSajiem
ierakstiem kopét pari ierakstus no plana. lespéjams atzimét, kuru darbinieku datiem kopét pari - visiem,
atziméjot izvéles ratinu Atzimeét visus darbiniekus, vai atseviSkiem, atzimé&jot izvéles ratinas pie konkrétiem
darbiniekiem. Nospiezot pogu Labi , atzimétajiem darbiniekiem pari esoSajiem datiem tiks iekopéti
jaunie ieraksti no plana.

Kopét no plana
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Kopét datus no pldna
Noraditaja perioda 3 darbiniekiem fakta ir veikti ieraksti,
Vai kopst pari ierakstus no plana?

Atzimet visus darbiniekus

Laura Sala (Testdt3js)

Adelina Liepa (Analitikis)

Agne Liepina (Analitikis)

Labi Atcelt

Datus fakta labo un papildina. Lai izveidotu jaunus ierakstus un labotu eso$os, javeic analogiskas darbibas ka
plana veidoSana (skat.Plans).

Ja nepiecieSams, tad var pievienot darbiniekus no citam struktirvienibam, nospiezot pogu
Pievienot darhinieku

Izvélas no lejupversta saraksta attiecigo darbinieku un nospiez pogu ~ Fievienot

Pievienot darbinieku Kopét no plana

* ! grafiks
Wiviana Ozolina; Testétajs; L apaké

Pievienot Atcelt

Lai izdzéstu vairakus ierakstus, saraksta jaatzimé izveles ritinas pie attiecigajiem ierakstiem un janospiez

poga Dzést atzimétos ierakstus
Tiks piedavata iespéja noradit periodu, kura nepiecieSams dzést ierakstus. Péc nokluséjuma tiek piedavats

ménesa pirmais un pédgjais datums.

Dzést atzimétos ierakstus

01.12.2014 - 31.12.2014

Dzést Atcelt

Ja planoSanas vieniba tiek veikti kadi labojumi (pieméram, piesaistits neapmaksajamais pusdienlaiks) un ir
nepiecieSams, lai programma veiktu jau ieplanoto stundu parrékinu (8aja gadijuma — izskaitlotu pusdienlaiku),

tad ir jaatzimé konkrétie darbinieki un janospiez poga Parrékinat stundas

Izmantojot pogu Kopét no plana , iesp&jams kopét atzimé&tajiem darbiniekiem ierakstus no

izvéléta laika perioda uz noradtto laika periodu uz priekSu, kas ir péc iz\veléta intervala beigu datuma.

Janorada laika intervalu, no kura uz kuru \VElas parkopét datus, un janospiez poga Kopét
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Kopét no plana

Kop&t no: | 01.04.2013 -30.04.2n13
Kopét uz: [ 01052013 [v]-| 30.05.2013

Kopé&t Atcelt

Novietojot peles kursoru uz prombitnes ieraksta, noradé iesp&jams redzét prombitnes dokumenta pamatweida
nosaukumu (Atvalinajums vai Darba nespéjas lapa).

Svetku dienas iekrasotas gaisi oranza krasa.

Kolonnu platums ir fikséts. Ja lauka vértiba parsniedz fikséto garumu, tad pilno vertibu iesp&jams redzét
noradé, novietojot kursoru uz ieraksta.

Kad nepiecieSamie dati ir ievadti, var veidot Fakta dokumentu.
Jaatzimé iz\éles ratinas Y1 tiem darbiniekiem, kuri jaieklauj fakta dokumenta.

Janospiezot poga Jauns fakta dokuments | tiks piedavats veidot fakta dokumentu péc nokluséjuma par

visu attiecigo ménesi. Ja nepiecieSams, periodu var labot.
Iz\vEloties veidot Fakta dokumentu, tiek aktivizéts dokumenta veidoSanas process.

Rezultata uz ekrana bis redzams izveidotais dokuments. Péc izskata tas ir tads pats ka fakts pa
pulksteniem, kas ir nofikséts uz doto bridi.

Dokumenta redzams faktiskais stundu skaits, kas nostradats attiecigaja ménesi.

Katram darbiniekam atseviSka kolonna ir redzamas Stundas: Normas stundas/Nostradatas stundas/Stundas,
kas neietekmé& normu.

Fakta dokumentu jasaglaba, nospiezot pogu Saglabat

Talak iesp&jams uzreiz fakta dokumentu izdrukat un pieteikt saskanosanal/apstlprmasanal vai arT vélak atvert
apstradei no Fakta dokumentu saraksta, aprakstu skat. Fakta dokumenti.

Jaunus fakta dokumentus var veidot tik daudz reiZu, cik nepiecieSams.

levadito datu kontroles

Analogiski ka Planam, skat. Plans atbilstoSo sadalu.

Izskata uzstadiSana

Analogiski ka Planam, skat. Plans atbilstoSo sadalu.
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14 Fakta dokumenti

Izveidotie Fakta dokumenti pieejami saraksta: Darba laika uzskaite -> PlanoSana -> Fakta dokumenti.

lestades dati | Persondla dati | Darbavieta | Pieteikumi | Darba laika uzskaite | Metargkini | ApstiprinaSanas uzdevumi ;| Autotransports | Ligumi | NIP portals i Debitoru n

1« Y FE
Prombitnes @ =
DLU Dokumentu saraksts
Periods no: ‘01.06.2013 | Periods lidz: | 30.06.2013 | Struktarvieniba: | Ligas nodaja g|
Planosana
Grupa: ‘ v Sz|
Plans
Atlasit
Planotie grafiki
Falts | Numurs | Periods no Periods lidz Statuss
Fakia dokumenti O DLUFDO39 01.06.2013 30.06.2013 Sagatave

GDLU dokumenti

Noklik8kinot uz ieraksta, tiek atverts fakta dokuments.

Fakta dokuments nav labojams, tos var skatit un izdrukat, nospiezot pogu @

Izdrukas forma ,Fakta dokumenti”, stundas, kas neietekmé normu, netiek ieklautas kopigajas ieplanotajas
stundas.

Pietaikt

Fakta dokumentu Statusa "Sagatawe" iesniedz apstiprinaSanai , nospiezot pogu

Automatiski tiek izveidots DLU fakta dokumenta apstiprinasanas uzdevums, kur$ tiek nosutits
saskano$anai/apstiprinaSanai, atbilstoSi sistéma noteiktajam DLU fakta dokumentu apstrades scenarijam,
skat. DLU fakta dokumentu saskano$ana.

Fakta dokumenta Statuss nomainas uz "Pieteikts".

Kad fakta dokuments ir apstiprinats ta Statuss nomainas uz "Apstiprinats", talakas darbibas tiek veiktas RVS
Horizon - iespé&jams weidot Gramatvedibas DLU no fakta dokumentiem, ielasot datus no fakta dokumenta
(skat. Gramatvedibas DLU no fakta dokumentiem).

1.5 Gramatvedibas DLU no fakta dokumentiem

Horizon izveidotie dokumenti Gramatvedibas DLU no fakta dokumentiem redzami Horizon WEB saraksta:
Darba laika uzskaite -> PlanoSana -> GDLU dok umenti.

lestades dafi | Persondladati | Darbavieta | Pieteikumi | Darba laika uzskaite | Metarékini i ApstiprinaSanas uzdevumi | Autofransports | Ligumi | NIP portdls | Debitoru novérti 4 2

—— 1 periods no: |o1 042013 | Periods lidz: | 30.06.2013 | Struktiirvieniba: ‘ 8 | Atlasit
DLU Dokumentu saraksts
Planosana
Plans Apstiprindganas Dokumenta . - Dok.Adm
) o umurS Dokumenta datums | Aprekina menesis | o\ ™ | Dok Adm S.Nosaukums Dokuments
Planotie grafiki
Fakis Nav datu

Fakta dokumenti

GDLU dokumenti

& Gramatvedibas DLU no fakta dokumentiem tiek aizpildita tikai Horizon.
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Izvélne: Dokumenti -> Algas -> Aprékina dokumenti -> Darba laika uzskaites dokumenti > Jauns ->

Gramatvedibas DLU no fakta dokumentiem.

% Darba laika uzskaite
= 8|4 @&k%|‘§§§ LE]| Darbibas ¥
Aprékina Darba laika uzskaite
Amatalga
Virsstundas (kopa)
_|DLus2
DLUS3 Atvalingjuma rezerve
_|DLUS4 Atvalindjuma rezerve (péc izdienas staza)
DLUSO
:DLUSI Stundu apmaksa
|bLu4z Amatalga prop.diendm (nulles st.)
_|pLuol Amatalga proporcionali diendm
DLUOS .
—1 Amatalga + Virsstundas+Makts st, + Sv.st,
DLU78
<= Detalizéta darba laika uzskaite WEB

DDLU ar struktdrvienibu
DDLU normu darbs

Stundu apmaksa (ar dimensijam)

Gramatvedibas DLU no fakta dokumentiem

Virsstundas pericda

Dokumentu Gramatvedibas DLU no fakta dokumentiem iespé&jams aizpildit, lauka Adm.strv. iz\Eloties

konkrétu struktinienibu un nospiezot pogu LI — dokumenta tiek ielastti visi noraditas struktdrvienibas
uzdotaja laika perioda Sakuma dat. — Beigu dat. Horizon WEB DLU plano$ana izveidotie un apstiprinatie
Fakta dokumenti to apstiprina$anas hronologiska seciba (no vecaka uz jaunako).

’:j Gramatvedibas DLU no fakta dokumentiem - ievade EI
Mumurs: Dok. datums: Aprkina mén.: | S3kuma dat.:  Beigu dat.: Piezimes:
23 30.09.2014, 03,2014, 01.09.2014. || 30.09.2014,
Padarits uzskaite | Kontsjumi darbiniekiem | Kent&jumu preczsiumi
|ndm.str\r: 08 | fra
|Tab.r1r |Darbinieks |Slodze|5a... |Samaksa.NosaukL.|ms |Siﬁvoklis |Dienas |St|..|r1das |. Datums |St|..|r1das |Ka|end§ra st... |Plana st... ~ 53
B 20KD1 [+ Sandra Saule |22 | SUM1 SUMM Ménedalga pro... Jauns 11 1965 | (b 15 3 8 I f_
:‘DOKDI Sandra Saule 22 006 Makts stundas (piema... Jauns 64 #02.09.2014, 24 8 ] EC3
#|03.,09.2014, T 8 8
#|04.09.2014, 0 8 8 =
#|05.09.2014, 0 8 8
=|||#|o8.09.2014, 0 0 0
#(07.09.2014, 0 0 0
+#(08,09,2014, 0 8 8 Il
#|09.09. 2014, 6.5 8 8
%] 10.09.2014, 24 8 8
| %|11.09.2014. 24 8 8
#12.00.2014] 105 8 8
#|13.09.2014. ) o 0
#|14.09.2014, ) o 0
| 15.09.2014, o 8 8
| 16.09.2014, 7.5 8 8
| 17.09.2014, 24 8 8
| 18.09.2014, 24 8 8
- 7 %] 19.00.2014, 19 8 8
4 |_| — -
Statuss: Sagatave - [ sagabat |[ awert | & |
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1.6 DLU grafiku saskanosana

Kad saskanotajs/apstiprinatajs ir sanémis e-pastu ar darba uzdewumu izskatit DLU grafiku, tad vinam javeic
grafika izvértéSana un janorada atbilsto$a rezollcija.
Noklik$kinot uz vestulé noraditas saites, iesp&jams uzreiz atvert Apstiprinasanas uzdevumu.

Atvért uzdewmu iespéjams arl no apstiprinaSanas uzdewumu saraksta: ApstiprinaSanas uzdevumi -> DLU
grafiki .
Noklik$kinot uz izskatama grafika, tiek atverts Apstiprinasanas uzdevums.

Par saskanoSanu aprakstu skatit Horizon WEB lietotaju dokumentacijas gramatas sadalu Dokumentu
saskanoSanas funkcionalitates visparéjs apraksts.

1.7 DLU fakta dokumentu saskanosana

Kad saskanotajs/apstiprinatajs ir sanémis e-pastu ar darba uzdewmu izskatit DLU fakta dokumentu, tad vinam
javeic DLU fakta dokumenta izvértéSana un janorada atbilsto$a rezoltcija.
Noklik$kinot uz véstulé noraditas saites, iesp&jams uzreiz atvert Apstiprinasanas uzdevumu.

Atvert uzdewmu iesp&jams ari no apstiprinaSanas uzdewumu saraksta: ApstiprinaSanas uzdevumi -> DLU
fakta dokumenti .
Noklik$kinot uz izskatama grafika, tiek atverts Apstiprinasanas uzdevums.

Par saskanoSanu aprakstu skatit Horizon WEB lietotaju dokumentacijas gramatas sadalu Dokumentu
saskano3Sanas funkcionalitates visparéjs apraksts.

1.8 Darbinieka darba grafika skatiSana WEB pasapkalposanas
sistema

Darbinieks var apskatit saw apstiprinato darba grafiku: Personala dati -> Mani dati -> Darba laika plans.

1.9 Datu sagatavosana DLU planosanai RVS Horizon

Pirms Horizon WEB uzsakt DLU planoS$anu, jabit weiktai datu sagatavo$anai RVS Horizon.

1. Jaweic datu konfiguréSana:

- Nakts stundu konfiguracijas registrs,
- Uzskaites laika veidi,

- Uzskaites laika konfiguracijas,

- Konfiguracijas logs,

- Pieejama laika kontroles rezimi,

- Neapmaksajams pusdienlaiks.

2. Péc nepiecieSamibas janodefiné $adi dati:
- PlanoSanas dimensiju tipi,

- PlanoSanas dimensijas,

- PlanoSanas vienibu grupas,

- PlanoSanas vienibas.

3. Jaizveido jauni Dokumentu tipi:
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- Darba laika grafiks,
- Darba laika uzskaites fakts,
- Gramatvedibas DLU no fakta dokumentiem.

4. Lai Horizon WEB lietotajs varétu veikt plano8anu, tad vinam Horizon jabat nodefinétam ka Apstiprinatajam

ar tipu Uzskaitvedis (Pamatdati -> Uznémums -> Apstiprinatgji).

1.9.1 Nakts stundu konfiguracijas registrs

Izvélne: Pamatdati -> Darba laika plano$ana -> Nakts stundu konfiguracijas registri.

Nakts stundu konfiguracijas registra tiek aprakstits nakts laika posms atbilstosi likumdosanai.

% Nakts stundu konfiguracijas registri EI@
S %6 PR D EE| pabasv ?
-Y ¥y
Kods Mosaukums Mo Lidz -

Pieaugusajiem
0oz MNepilngadigie 20000 06:00

Veidojot jaunu ierakstu, ievadforma Nakts stundu konfiguracijas registrs norada nakts stundu Kodu un

Nosaukumu.
Laukos No, Lidz ievada nakts laika posma pulkstena laikus atbilstoSi likumdoSanai.

3 Makts stundu konfiguracijas registrs - la... EI = @
Kods: 001
Nosaukums: |Pieauguiajiem

Mo: | 22:00 Lidz: |06:00

[ Sagiabat ||  Atcelt

1.9.2 Uzskaites laika veidi

Izveélne: Pamatdati -> Darba laika plano$ana -> Uzskaites laika veidi.

Jabat aprakstitiem planoSana izmantojamiem Uzskaites laika veidiem.
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5 Uzskaites laika veidi

B ML FinR | S

Kods Mosaukums
Y wooo: Pamatdarbs
" |uoooz Aizvietoiana
_UL\-’B Stundu apmaksa
|no Nakts darbs
_Su Svetku dienas

(o8 =
) ?

m

Veidojot jaunu ierakstu, ievadformas Uzskaites laika veids lappusé Apraksts jaaizpilda ievadlauki:

Kods
Nosaukums

Stundu tips

Izmantot aizvietoSanai

Neieklaut normas
stundu izlietojuma

Piezimes

Krasa

uzskaites laika veida kods;
uzskaites laika veida nosaukums;

izvélas vertibu no lejupversta saraksta:

Darba stundas — Sis tips tiek izmantots tiem uzskaites laika veidiem, kas
paredzéti darba planoSanai (analogs laukam ,Alga” no Darba laika uzskaites
dokumenta);

Nakts stundas — Sis tips paredzéts tiem uzskaites laika weidiem, kas
paredzéti nakts stundu uzradiSanai (analogs laukam ,Nakts stundas” no Darba
laika uzskaites dokumenta);

Svétku stundas - Sis tips paredzéts tiem uzskaites laika veidiem, kas
paredzéti svetku stundu uzradiSanai (analogs laukam ,Svétku stundas” no
Darba laika uzskaites dokumenta);

Pusdienlaik a stundas — Sis tips paredzéts, ja planoSanas procesa ir
nepiecieSams izmantot Neapmaksajamo pusdienlaiku.

atzime iz\éles ratinu, ja Sis Uzskaites laika veids tiks izmantota aizvieto$anai,
pieejams tikai ar individualo licenci.

atzime izveles ratinu, ja 8im Uzskaites laika veidam stundas netiks ieklautas
normu stundu izlietojuma. Tas nodro$ina iespé&ju planoto apmaksato darba
laiku nekontrolét pret normas stundam.

ja nepiecieSams, pievieno komentarus;

iesp&jams noradit krasu, kada Sis uzskaites laika veids tiks attélots grafiskaja
plana un Fakta pa pulksteniem. Tiek piedavats izvéléties no Krasu saraksta
Pamatdati -> Uzpnémums -> Krasas.

Katram Uzskaites laika veidam var noradit atSkirigu krasu.
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%% Uzskaites laika veids - laboZana EI = @
Apraksts | Saistitie dati

Kods: L0001 ] 1zmantot aizvietodanai

Mosaukums: Pamatdarbs

Stundu tips:  Darba stundas - ["] neieklaut normas stundu izietojuma

Piezimes: | |

Krdsa: £

[ sagiabat | [ Ateslt |

levadformas Uzskaites laika veids lappusé Saistitie dati redzams, kadai Uzskaites_laika konfiguracijai
attiecigais Uzskaites laika veids ir piesaistits.

Ja izveidotajam uzskaites laika veidam tips ir ,Darba stundas”, tad So ierakstu ir iespéjams iz\vEléties
Konfiguracijas log3, lai noradito sistéma izmantojamo nokluséto uzskaites laika veidu. Uzskaites laika veidus
ar So tipu iespéjams piesaistit arT konkrétai PlanoSanas vienibai, lai noraditu individualo uzskaites laika veidu.
Izveidotie uzskaites laika veidi, kuriem tips ir ,Darba stundas” ir pieejami grafiska plana un Fakta pa
pulksteniem intervala redigéSanas loga (skat.Plans sadalu "Intervala redigésana).

% Uzskaites laika veids - laboZana EI = @
Apraksts | Saistitie dati
o @ ==
[fs E: EE © | Uzskaites laika konfiguracijas
----- Uzskaites laika konfiguracijas| 53, 44 o S b R |2 SE & | Dabibasw @
Y ¥ | B &
|Kods A|UzskL\|‘.Nosaukums Samv.Nosaukums
ﬂ Pamatdarbs Amatalga prop. stundam
l 1] r| 3

saglabat | [ Atcelt
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1.9.3 Uzskaites laika konfiguracijas

Izvélne: Pamatdati -> Darba laika plano$ana -> Uzskaites laika konfiguracijas.

‘:;1 Uzskaites laika kenfiguracijas

B Bo P& | D

Kods & |UzskLV.Mosaukums

2 Makts darbs
3 Svetku dienas

[E=5 ol =<5

5% & | Darbibas ¥ P
~Y ¥ |F|&

Samv.Mosaukums Spéka no -

Amatalga prop. stundam pamatslodzé
Makts stundas [piemaksa) 06.02,2013,
Svétku stundas (piemaksal 06.02,2013,

m

Veidojot jaunu ierakstu, ievadformas Uzskaites laika veids lappusé Apraksts jaaizpilda ievadlauki:

Kods

Uzskaites laika veids
Spéka no

Idz

Samaksas veids

uzskaites laika konfiguracijas kods;

norada Uzskaites laika veidu, izvélas no piedavata saraksta Uzskaites laika veidi;

datums, no kura konfiguracija ir spéka;
datums, I1dz kuram kura konfiguracija ir spéka;

izvelas samaksas veidu no Samaksas veidu saraksta.

Lauku grupa Uzskaites laika veids pieejama, ja tiek izveléts Uzskaites laika veids, kuram Stundu tips ir
Darba stundas - jaizveido piesaiste nakts stundu un svétku stundu uzskaites laika veidiem.
Planosana Horizon WEB tiks piedavati tikai uzskaites laika veidi ar tipu Darba stundas.

Nakts stundam

Svétku stundam

norada Uzskaites laika veidu nakts stundam, izvelas no piedavata saraksta
Uzskaites laika veidi.

norada Uzskaites laika veidu svetku stundam, izvélas no piedavata saraksta
Uzskaites laika veidi..

Kods: |1
Uzskaites laika veids: |LU0001
Spékd no: | 01.01.2012,
Samaksas veids: 008

Uzskaites laika veids
Makts stundam: ND

Svetku stundam: |Sv

‘:;’ Uzskaites laika konfiguracija - labogana El = @

Pamatdarbs
lidz:

Amatalga prop. stundam pamatslodzé

Makts darbs

Svétku dienas

[ sagiabat | [ ateet |

Nakts stundam un Svetku stundam nepiecieSams izveidot atseviSkas Uzskaites laiku veidu konfiguracijas,
kuras japiesaista nepiecieSamais Samaksas veids.
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[0

i Uzskaites laika konfiguracija - labogana o || = | =]
Kods: |2
Uzskaites laika veids: |ND Makts darbs
Spékd no: | 06.02,2013, lidz
Samaksas veids: 006 Makts stundas (piemaksa)
saglabat | [ Ateet |
#24 Uzskaites laika konfiguracija - labozana =] @ |5
Kods: |3
Uzskaites laika veids: | 5v Svétku dienas
Spékd no: | 06.02,2013, lidz:
Samaksas veids: |007 Swétku stundas [piemaksa)
[ sagabat | [ atcet |

Samaksas veidiem (Pamatdati -> Personala uzskaite -> Aprékiniem -> Samak sas veidi) ir pieejama
lappuse Saistitie dati, kura var redzét, pie kuram Uzskaites laika konfiguracijam attiecigais Samaksas

veids ir piesaistits.

===

-
“:;g Samaksas veids: Samaksas dokumenti
levadlogs
Kods: m Mosaukums: |Amatalga prop. stundam

Aprékina veids: Méneia alga proporcondli stunddm

| Apraksts | Rékina no| Aprékins | informacija | statistikai | Saistitie dati |

o @ ==
e 8= SZ © | Uzskaites laika konfiguricijas
..... Uzskaites laika konfiguracijas | =3, 84 a‘ J bl 8| D lE.l Darbibas = @
~Y ¥ K&
|Kods A|UzskL\.‘.Nosaukums Samv.Mosaukums
ﬂ Pamatdarbs Amatalga prop. stundam
< m R p
Saglabdt | [ Ateelt | [7] Aktivs

1.9.4 Konfiguracijas logs

Izveélne: Pamatdati -> Darba laika plano§ana -> Konfiguracija.

Konfiguracijas loga iespéjams noradtt:

Nakts stundas NepiecieSams iz\Eléties kadu no ieprieks izveidotajiem Nakts stundu konfiguracijas redistra

ierakstiem.

Atbilstosi izvelétajai vertibai, darba laika planoSanas modull tiek nodefinéti pulkstenlaiki, kad

skaitas nakts stundas. Svarigi to ir noradt, jo par darbu nakts stundas darbiniekiem
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Minimalai
darba laiks
(stundas)

Vidéjais
diennakts
atpitas laiks

Noklusétais
uzskaites
laika veids

Veidojot
grafiku, atlaut
ieplanotajam
laikam
parklaties ar
prombautni

Grafika
generésanai
lietotie dienu
tipi

pienakas piemaksa.

Ja kadam darbiniekam nakts stundas jaskaita citos pulkstenlaikos, tad to var noradt pie
personas uzskaites vienibas.

Janorada stundu skaits, cik darbiniekam vismaz ir janostrada, lai saktu rékinat piemaksu
par nakts stundam. Pieméram, nakts stundas ir no plkst. 22:00 Iidz 06:00. Ja ir noradtts, ka
janostrada vismaz 2 stundas, tad stradajot Iidz plkst. 00:00 nakts stundu piemaksa el
netiks rékinata. Bet, ja stradas vairak ka 2 stundas, tad tiks rékinatas visas nakts stundas,
sakot no plkst. 22:00.

Darba likums nosaka, ka darba devéjam janodroSina vidéjais diennakts atpitas laiks 12
stundas. Seit norada vidgjo diennakts atpatas laiku, kas ir jakontrolé.

Jaizvelas uzskaites laika veids, kas visbieZak tiks izmantots planojot darbiniekiem laiku.
Tad HorizonWEB, weidojot planoSanas ierakstus, péc nokluséjuma tiks piedavats Sis
uzskaites laika veids. Izvelei pieejami tikai tie uzskaites laika veidi, kuriem tips ir Darba
stundas.

Ja izvéles ritina tiks atziméta, tad sistéma neaizliegs veidot planoto grafiku, ja plana
ieplanotais darba laiks parklasies ar prombatni.
Péc nokluséjuma prombitne nedrikst parklaties ar ieplanoto darba laiku.

Ja dienu tipiem ir pieSkirtas krasas, un \élas, lai tieSi 81s krasas uzraditos Horizon grafikos,
tad Seit janorada dienu tipi darba dienam un brivdienam (sestdienam).

1.9.5 Neapmaksajams pusdienlaiks

Izveélne: Pamatdati -> Darba laika plano$ana -> Neapmak sajams pusdienlaiks.

lespé&jams nodefinét neapmaksajamu pusdienlaiku un piesaistit to PlanoSanas vienibai. Veicot planoSanu, ja
ieplanotaja laika posma darbiniekam bls paredzéts neapmaksajams pusdienlaiks, tad Sis laiks tiks izskaitits
no ieplanota stundu skaita un netiks apmaksats.

Neapmaksajamo pusdienlaiku var pievienot PlanoSanas vienibai to atverot laboSanas skata, ka arf ieziméjot
vairakas plano$anas vienibas ar Lauku laboSanu iezimétajam rindam.

L MNeapmaksdjamais pusdienlaiks EI@
B Mo Fid 8|S EE & | Darbibas = ?
Y ¥ |\
Kods MNosaukums Summaras ieplanotas stundas no Pusdienlaiks -

002 Darbad min 4h, 30 min pusdienl.  |04:30 00:30
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Veidojot jaunu ierakstu, ievadforma Neapmaksajams pusdienlaiks norada Kodu un Nosaukumu.
Lauka Pusdienlaiku sakt izskaitit no: ievada laiku, péc cik nostradatam stundam un minatém sakt
pusdienlaika izskaitiS8anu un lauka Pusdienlaiks norada pusdienlaika ilgumu, kas tiks izskaitits.

L) Meapmaksijamais pusdienlaiks - L. EI = @

Kods: 002|
Mosaukums: |Darba min 4h, 30 min pusdienl.
Pusdienlaiku sakt izskaitit no: [04:30

Pusdienlaiks: |00:30

| sagiabat || atcett

1.9.6 Laika intervali

Laika intenali ir nepiecieSam, lai batu iespéjams értak un atrak ievadtt planu/faktu darbiniekiem, izmantojot
intervala aizpildes logu (skat. Plans).

Izveélne: Pamatdati -> Darba laika plano$ana -> Laika intervali.

5 Laika intervali =0 EeR(<=
(] & ol 8 ] Lé,l E¥ ||EE = Darbibas = ?
£5, | INSTAL Laika intervali v o EE
sl
D1 8:00 18:00
M 16:00 3:00
M1 18:00 a:00
DN 8:00 a:00
L

Pievienojot jaunu laika intervalu, ievadforma Laika intevals ir nepiecieSams noradit pulkstenlaikus no-lidz un
noradit, uz kuram struktarvientbam S$is intenals attiecas. Tas nepiecieSams, jo katrai struktinienibai var bat
savi intenali, bet citai Sie intervali nederés. Lai Horizon Web aizpildes loga lietotajam nebdtu jaizvelas no liela
intervalu saraksta, tad, piesaistot intervalus pie struktinvienibam, lietotajam nebis redzami sveSie
pulkstenlaiki.

Laika intervala ievadloga iespéjams pievienot konkrétas struktinienibas, bet ir iesp&jams pievienot ari uzreiz
visas struktinienibas, izmantojot pogu 5‘

Tapat laika intervalus un struktinienibas ir iespéjams sasaistit no Administrafivo struktiirvienibu
ievadloga lappuses Darba laika planosana.
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5 Laika intervals - labo3ana el

Mo: | 158:00
Lidz: |0&:00

Saistitss administrativis straktl-vienbas

kods Masaukums | ~ | &
- |cLol Gramatvedba ﬁ
[1.012324 Lietvedibas nodala
ez Ievieganas nodala &
" |rozce= Resursu dala
: C3 Izstrades wodzla
4 Pardosanas nodala
4.01 Lielo projektu dala
E 111 Eropas lietu nodalz
E 5 KansLltSdiu nedala
1 52 E«spertu nodala
E i3] Pzrsondla nodala
E [ Analitku nodala
v

Saglab&t Atcelt

1.9.7 Pieejama laika kontroles rezimi

Kontroles reZimi dod iespéju sistémai kontrolét darbiniekam ieplanoto stundu skaitu un bridinat lietotaju par
pielaujamo stundu parsniegSanu.

Izveélne: Pamatdati -> Darba laika plano$ana -> Pieejama laika kontroles reZimi.

%% Pieejama laika kontroles rezimi El@
2 ML P 8| D ELE| pabbaw ?
-Y YK
|Kods A|Nosaukums |Veids |PieLaujamEs stundas |Spékﬁ no -
#1 Makts stundas medikiem (240] Stundas kalendara ménesi 24001.04,2013,

» Summétais darba laiks nedéla |Stundas kalendaranedgla |  56/01.04.2013.

m

o Darbibas = L - f o e .= . g= v, . . .
Izveélne pieejama darbiba Lauku labosana iezimétajam rindam, kas nodroSina iespéju veikt

lauku Pieejama laika kontroles rezims un Spéka no \ertibu piedkirSanu/laboSanu uzreiz vairakiem saraksta
iezimétiem ierakstiem.

Veidojot jaunu ierakstu, ievadforma Pieejama laika kontroles rezims jaaizpilda ievadlauki:

Kods kontroles rezima kods, aizpilda ar brivi izvélétu kodu;
Nosaukums kontroles rezima nosaukums, aizpilda ar brivi izvélétu nosaukumui;
Veids izvélas vertibu no lejupversta saraksta:

Pamatslodzes kalendars — lietotajs tiks bridinats, ja darbiniekam tiks
parsniegts normas stundu skaits no slodzes kalendara;
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Stundas kalendara nedéla — lietot3js tiks bridinats, ja darbiniekam tiks
parsniegts kontroles rezima noraditais stundu skaits kalendara nedéla;
Stundas kalendara ménesrt — lietotdjs tiks bridinats, ja darbiniekam tiks
parsniegts kontroles reZima noraditais stundu skaits kalendara ménest;
Stundas 7 dienu perioda — lietotajs tiks bridinats, ja darbiniekam tiks
parsniegts kontroles reZima noraditais stundu skaits 7 dienu perioda.

Pielaujamas stundas  norada pielaujamo stundu skaitu;

Spéka no ievada datumu, no kura kontroles rezims spéka. Ja Veids ir Stundas
kalendaréa nedé/a, tad Spéka no datumam ir jabat pirmdienai.

‘:;’ Pieejama laika kontroles refims - ievade EI = @

Kods: |1
Mosaukums: |Makts stundas medikiem [240)
Veids: 5tundas kalendara ménesi -
Pielaujamas stundas: 240

Spéka no: |01.04.2013} ]

| sagiabat || Atceit

1.9.8 Planosanas dimensiju tipi

Izveélne: Pamatdati -> Darba laika plano$ana -> Plano$anas dimensiju tipi.

PlanoSanas dimensiju tipi tiek izmantoti PlanoSanas dimensiju definéSana.
Horizon WEB PlanoSanas dimensiju tipi tiek izmantoti Plana datu atlasiSanai un pieejami Plana un Fakta par
pulksteniem izskata uzstadisana.

‘:;j Plano#anas dimensiju tipi EI@
2 8o JdR|D E G| pawbase ?
- Y| X
Kods Mosaukums Pozicija Datums no Datums lidz -

1|01.01.2013.
PO Posteni 2/01.01.2015. 31.07.2013.

Veidojot jaunu ierakstu, ievadforma Planosanas dimensiju tips jaaizpilda ievadlauki Kods un Nosaukums.
Lauka Pozicija janorada vertiba no 1 lidz 6 un janorada laika posms datums No, datums Lidz, kura ir spéka 81
pozicija.

& \/iena laika posma spéka nevar bat vairaki planoSanas dimensiju tipi ar vienadam pozicijam!
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“:;’ Planoganas dimensijas tips - laboiana

Kods: BR

Mosaukums: Brigddes

Pozicija: 1

-

Mo: 01,2013,

Lidz:

saglabat | [ Ate

elt

1.9.9 Planosanas dimensijas

PlanoSanas dimensijas ir brivi definéjams klasifikators, ar ka palidzibu var aprakstit planoSanas vienibas
papildu Tpasibas, kuras turpmak pieejamas plano3$anai pa dimensijam - iespéjams weikt cilvéku mekléSanu,

analizéjot dimensiju vértibas.

Visas definétas PlanoSanas dimensijas tiek piedavatas Horizon WEB DLU Plana un Fakta par pulksteniem

sastadiSana datu atlasei un drukasanai.

Visas plano$anas dimensijas pieejamas izvélné: Pamatdati -> Darba laika planoSana -> PlanoSanas

dimensijas -> Visas dimensijas.

Katrai no dimensijam pieejams atseviSks saraksts: Pamatdati -> Darba laika planoSana -> Plano$anas

dimensijas -> 1.pozicija/2.pozicija utt.

“% Plano#anas dimensijas
2 ML P 8| D ELE| pabbaw
- YK

Kods MNosaukums PIDT.Pozicija PIDT.Datums no

|4 BERO1 Brigade 01 1(01.01.2013.
BRO2 Brigdde 02 1/01.01.2013.
BRO3 Brigdde 03 101.01.2013.
BRO4 Brigdde 04 101.01.2013.
BROS Brigdde 05 101.01.2013.
BROG Brigdde 06 101.01.2013.
POO1 Postenis 01 2/01.01.2013.
PO02 Postenis 02 2/01.01.2013.

(oo =)

?

FIDT.Datums

13

m

Veidojot jaunu ierakstu, ievadforma PlanoSanas dimensija jaaizpilda

Dimensijas tips - jaiz\elas no saraksta PlanoSanas dimensiju tipi.

ievadlauki Kods un Nosaukums.

%% Planozanas dimensija - laboZana

Kods:|BRO1|
Mosaukums: Brigdde 01

Dimensijas tips: 001

Brigades

o] ® (=]

[ saglabat | |

Atcelt

]

Planosanas dimensiju piesaiste PlanoSanas vienibai tiek veikta PlanoSanas vienibas lappusé Noklusétas
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vertibas lauku grupa Dimensiju objekti, ka arTf Planosanas vienibu saraksta iezimétiem ierakstiem, izvélné

Darbibas = izveloties darbibu Aizpildit noklusétas dimensiju vértibas, skat. PlanoSanas vienibas.

1.9.10 Personas uzskaites vienibu grupas

Izvélne: Pamatdati -> Darba laika planoSana -> Personas uzskaites vienibu grupas.

Klasifikators Personas uzskaites vientbu grupas paredzéts Personas uzskaites vienibas grupésanai.

% PlanoZanas vienibu grupas EIIEI

2 8o FRNR| D EE| pemwibasv ?

Kods Mosaukums

Qo2 Wirsmasas E
003 Masas
004 Apkalpojoais persondls

Veidojot jaunu ierakstu, ievadforma Personas uzskaites vienibu grupa jaaizpilda ievadlauki Kods un
Nosaukums.

%% Plano#anas vienibu grupa - laboZana EI = @

Kods: 001

Mosaukums: |Arsti

[ sagiabat | [ ateet |

Personas uzskaites vienibu grupu piesaiste Personas uzskaites vienibai tiek veikta Personas uzskaites
vienibas lappusé Noklusétas vertibas, ka arT Personas uzskaites vientbu saraksta iezimétiem ierakstiem,

oo o Darbibas = R v PO .=
izvélné izveloties darbibu Lauku laboSana iezimétajam rindam.

Horizon WEB DLU planoSanas procesa iespéjams filtrét piedavato darbinieku sarakstu péc izveidotajam
personas uzskaites vienibu grupam.

1.9.11 Personas uzskaites vienibas

DLU planosana tiek veikta Personas uzskaites vientbam, tapéc visiem darbiniekiem, kuriem veidos darba
grafiku, jabit izveidotam personas uzskaites vienibam.

Personas uzskaites vienibu ieraksti izveidojas automatiski, ievadot Personas amata datus, skatit Personas
uzskaites vienibu automatiska izveide.

Visas izweidotas personas uzskaites vienibas redzamas Personas uzskaites vienibu saraksta.

Izvélne: Pamatdati -> Darba laika plano$ana -> Personas uzskaites vienibas.
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“

Personas uzskaites vienibas

i 8 F n| D EE @ | Debbasw
v ¥ ¥ F
_ |Pers.Tabe... Pers.vrds Pers.Uzvards
| dDK113 Viktors Lazdins
DK114 Emils Defrind
IDK!JO3 Maija PErkona
D001 Elina Kruzule
IDKIJ‘%O Liga Saulite

Datums o |Datums fdz | Am. Nosaukums

01.06.2013. Anaitiigs
01.01.2013. Anaitis
01.02.2009. Vaditdjs

01.05.2009. | 31.12.2009. Vecikais konsultants
03.06.2013. | 21.08. 2014, Test2tsjs

==
@

Izmantojot laboSanas un skatiSanas darbibas, tiek atverta ievadforma Personas uzskaites vieniba.

LaboSanas rezima iespéjams weikt nepiecieSamo ievadlauku aizpildisanu.

_ DarbTbas =
Izvélne

piesaistita.

- Aizpildit noklusétas dimensiju vertibas - veikt nokluséto dimensiju piesaisti iezimétajai Personas
uzskaites vienibai. Tiek aktivizéts logs Parametri - dimensiju objekti, kura bls redzamas dimensijas no
Plano$anas dimensiju tipu saraksta. Nospiezot pogu Labi, tiks aizpildita Personas uzskaites vienibas

pieejamas darbibas:
- Personas amata dati - atver Personas amata datu sarakstu, kuriem ieziméta personas uzskaites vieniba ir

ievadformas lappusé Noklusétas vértibas tabula Dimensiju objekti.
- Lauku labosana iezimétajam rindam:

1) Ja nepiecieSams personas uzskaites vienibu grupu piesaistit lielam ierakstu skaitam, tad iesp&jams
iezimét Personas uzskaites vienibu saraksta attiecigos ierakstus un izvéléties darbibu Lauku labosana

iezimétajam rindam - Lauks: Personas uzskaites vienibu grupas.

2) Ja nepiecieSams neapmaksajamu pusdienlaiku piesaistit lielam ierakstu skaitam, tad iespéjams iezimét
Personas uzskaites vientbu saraksta attiecigos ierakstus un iz\véléties darbibu Lauku labosana
iezimétajam rindam - Lauks: Neapmaksajams pusdienlaiks.

levadforma Personas uzskaites vieniba

Lappuse Personas uzskaites vientba
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5 Personas uzskaites vieniba - apskate =] = ==
Personas uzskaites vieniba | Noklus&tas vErfibas | Saistitie dati | Laikrakstis
Kods: DK 103
Mosaukums: Artiirs Upitis
SpEk3 no: 01.06.2013. SpEk3 fidz: | 30.09.2014,
Amata dati
Darbinieks; | DK108 Artdrs Upitis
Administrativa strv.: | WV VISSS
Amats: | 10 Analitikis

Apmaksas veids:  Alga proporciondli diendm

Planotais grafiks:  DK108_Artrs_Upitis_1

Indekss: |1

Piezimes:

Personas uzskaites vientbas ievadformas lappuse Personas uzskaites vieniba tiek aizpildita automatiski.
Vienigais lauks, ko lietotajam nepiecieSams manuali aizpildit, ir Piezimes.

Lauki grupa Amata dati péc nokluséjuma nav redigéjami. Ja kadam lietotajam ir nepiecieSams $os laukus
redigét, tad Kontroles un vides parametros (Sistéma -> Uzstadijumi -> Kontroles un vides parametr)
Personas amatu datu sadalas parametram Atlaut labot amata datus personas uzskaites vieniba ir
nepiecieSams atzimét izvéles ratinu Aktivs.

Apmaksas veids - péc nokluséjuma tiek piedavats apmaksas veids, kas ir saistitaja Personas amatu datu
kartina.

Lauks Planotais grafiks tiek izmantots Horizon funkcionalitaté "Darba nespé&jas lapu A aprékinaSana,
izmantojot DLU plano$ana izveidoto un apstiprinato Darba laika grafiku".

Indekss - sakotngji visam personas uzskaites vienibam tiek noradits 1. Ja kada perioda darbiniekam jau ir
ievadita personas uzskaites vieniba ar tadu pasu apmaksas veidu, amatu un administrativo struktarvienibu ir
nepiecieSamiba wveidot Vel kadu personas uzskaites vienibu ar Siem datiem, tad indekss tiek noradits 2 (vai 3, 4
utt., atkariba no iepriek$ izveidoto personas uzskaites vienibu skaita).

Piezimes - iesp&jams ievadit piezimes briva teksta.
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Lappuse Noklusétas vértibas

.6:..

Personas uzskaites vieniba - apskate El =l @

Personas uzskaites vieniba | Noklusgtds vErtibas | Saistitie dati | Laikrakstis

Perzonas uzskaites

vienibu grupa: GR1 Grupa 1
Nakts stundas:
Meapmaks3jamais — B )
b 002 Darb& min. 4h, 30 min. pusdien.
MoklusEtais uzskaites
laika veids: | St_SUMM SUMM Stundu apmaksa

Dimensiju objekt:

|'Kc-tis |I lozaukums |F‘. . |Da'tums no |Datums idz |Keds MNosaukums ~
b (ER Briggde 1 BR1 Brigade 1

P Postenis 2 pPo2 Postenis 2

Personas uzskaites vientbu grupa iesp&jams noradit personas uzskaites vienibu grupu, iz\Eloties vertibu no
klasifikatora Personas uzskaites vienibu grupas.

Nakts. st. péc noklusg&juma tiek piedavatas nakts stundas, saskana ar uzstadijumiem Konfiguracijas loga. Ja
nepiecieSama cita Vertiba, tad izvélas no lejupvérsta saraksta, kura tiek piedavatas vertibas no Nakts stundu
konfiguracijas registra.

Neapmaksajams pusdienlaiks - ja nepiecieSams, var piesaistit neapmaksajamu pusdienlaiku, izveloties to
no saraksta Neapmaksajams pusdienlaiks.

Noklusétais uzskaites laika veids iesp&jams pievienot individualo uzskaites laika veidu, ja tas konkrétai
personas uzskaites vienibai atSkiras no Konfiguracijas loga noradita nokluséta uzskaites laika veida.

Tabula Dimensiju objekti redzamas piesaistitas plano$anas dimensijas (skat. Planoanas dimensijas). Saja
tabula iesp&jams manuali pievienot un redigét personas uzskaites vienibai piesaistitds plano$anas dimensijas.

Dimensiju objekti tiek uzdoti ar1, izmantojot Personas uzskaites vienibas saraksta izvélnes Darbibas =

darbibu Aizpildit noklusétas dimensiju vértibas.

Ja Uzskaites parametros lappusé Dimensijas kadai dimensijai ir atziméta izvéles ritina kolonna Ir
atbildigais un 37 dimensija ir izvéléta Uzskaites parametru sadala Algas lappusé KontéSana lauka
Personas uzskaites vientbas unikalas péc dimensijas, tad informacija par $o dimensiju tiek uzradita art
Personas uzskaites vieniba lappusé Personas uzskaites vieniba.
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Lappuse Saistitie dati

Planosanas vientbas lappusé Saistitie dati redzams, kuriem Personas amata datiem piesaistita attieciga
personas uzskaites vieniba.

L5 Personas uzskaites vieniba - labo3ana IEI = @

Personas uzskaites vieriba | Noklusgtds vErtbas | Saistitie dati | Laikrakstis

??27. — Personas amata dati
| Personas amata dati M al [¢d 8|2 E g | Dabbas+ ?
====== Filtru josla ====== vl ¥ EY E g
Personas amatu d v | (@) struktirvienba () grupa Apmaksas veids: | <Visi> v | Iestade:
|Adm5.... |Pers.Kart.Ta... Pers.Vards |Pers.Uzvards |Mumurs = No Y|Lsz |Apmaksas veids |Slodzes tips|IzdP.Kods  |IzdP.Mosau...
ﬂLL DK 119 Alfreds Krusting DK119 10.11.2014, Alga proporcio... Pamatslo... 722 Viss uznemums

Saglabat Atcelt

1.9.11.1 Personas uzskaites vientbu automatiska izveide

Darbiniekam, ievadot jaunus Personas amatu datus, Personas uzskaites vieniba tiek izveidota automatiski,
aizpildot Personas amata datu kartité laukus Apmaksas veids, Amats un Struktirvieniba - lauks
Personas uzskaites vieniba aizpildas ar tikko izveidotas planoSanas vienibas Kodu un Nosaukumu.

Izvelne: Pamatdati -> Personala uzskaite -> Personu amatu dati -> Jauns.

L Personas amata dati - labogana =R

Numurs: 5peka no: Lidz: Darbinieks:
E 01.09,2014, DK158 Anna Liepa
117; Darba alga [01] 01.09.2013. -

Amata dati| Darba vieta | Izdevumu pozidjas | Aizvietotie darbinieki | Spedalitite un izglitba | Saistitie dati

Amata vieta:
Amats: |10 Analitikis
Administrativa strv.: |01 Administracija

Profesija: |12 1014 vaditajs
Profesijas mainas socslais
statuss:

Personas uzskaites vieniba: |22 Arna Liepa
Kategorija:
Darba laiks ned&la: st. Slodzes lielums: 1 MEnesalga: | 1413.41| EUR j

Algas tarifa kategorija:

Rikojuma nr., dat.:

Piezimes:

Amata pakape:
Amatd no; 01.09.2013. lidz:

Apstiprinats (=) Saglabat Atcelt
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Saglabajot datus, izweidojas jauns ieraksts Personas uzskaites vienibu saraksta péc nokluséjuma ar
indeksu 1 (skat.Personas uzskaites vienibas).

No Personas amatu datiem, kuriem sakrit Administrativa strukturvieniba, Amats un Apmaksas veids,
iespéjams izwveidot vairakas Personu uzskaites vienibas.

Ja tiek weidota jauna Personu amatu datu kartite ar tadu paSu Administrativo strukturvientbu, Amatu un
Apmaksas veidu ka esosai, tad, saglabajot ievaditos datus, izveidojas jauna personu uzskaites vieniba ar
indeksu 2 (vai 3, 4 utt., atkariba no iepriek$ izveidoto Personu uzskaites vienibu skaita.). Ja kada no lauku
Vértibam atskiras, tad izveidojas jauna personas uzskaites vieniba ar indeksu 1. Personu uzskaites vienibu
saraksta izveidojas jauns ieraksts ar atbilstoSu indeksu.

Ja Uzskaites parametros sadala Algas lappusé KontéSana personas uzskaites vienibam ir noradita kontu
dimensija, tad jauna personas uzskaites vieniba weidojas art tada gadijuma, ja personas amata datos tiek
nomainita uzskaites parametros uzradita dimensija.

Jau esosajiem darbiniekiem, kuriem nav izveidotas Personu uzskaites \vienibas, tas var uzgenerét, ieziméjot
nepiecieSamos ierakstus Personu amatu datu saraksta un izvéloties darbibu Generét personu uzskaites
vienibu (Pamatdati -> Personala uzskaite -> Personu amatu dati -> Darbibas -> Generét planoSanas
vienibu).

1.9.12 Dokumentu tipi

Jaizwveido jauni dokumentu veidi:

- Darba laika grafiks;

- Darba laika uzskaites fakts;

- Gramatvediska DLU no fakta dokumentiem.

Iz\velne: Sistéma -> Uzstadijumi -> Dokumentu tipi.

Darba laika grafika un Darba laika uzskaites fakta dokumentu tipos Dokumenta numura laukam obligati
japiesaista numerators ( tiek izveidots Sistéma -> Uzstadijumi -> Numeratori) ar noraditu lauka aizpildi:
Uzsakot ievadi.
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% Dokumenta tips - laboana (=] =
Apraksts | Lauku atribati | papildgrupas
Lauks Labojams MNetukis  |Unikdls  |Mumerators |Vértiba
Pievienot jaunu vértibu Numurs - Pievienot | | Dzést
Unikalitate
@ Metiek kontroléta
Mumerators () Unikals im tipam
Darba laika grafiks - () Unikals dokumenta veidam
Aizpilde: @ Uzsakot ievadi — - Unikdls pret dokumenta lauku
) Saglabajot laboiana atlauta - (zada ietvaros
() Tikai péc pieprasijuma Medrikst bt tukés MéEneia ietvaros
Bez laika kontroles
Lauka esosas vértibas parrakstisana :
() Kopéjat
() Péc noklusgéjuma () Mekad () Vienmér _ .
() Mainot tipu
[ sagabat || Atcen

1.9.13 Tiesibas

Ar Darba laika plano$anu saistitie tiesibu punkti atrodas Lomas ievadloga lappuses Tiesibas hierarhiskaja
saraksta zem Pamatdatiem un Dokumentiem atseviSska zara Darba laika planosana.

Izvélne: Sistéma -> Administrét -> Lomas.
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Lomas nosaukums: |Persor|§|s

| Tiesbas | Objektu filr Sarakstu filtr Lietotaji |
v 8 & §E| Mekzt. .

- 7 SistEma ~
-+ Virsgramata

Kase

Banka

Noliktava

Apgade

Realizadija

Debitoru novértéZana
Kases sistEmas

Avansu norekini

Vadibas gramatvediba
LTgumi

Nakamo periodu iengmumi fizdevumi
ApstiprindZanas uzdevumi
Metarekini

Pamatiidzek]i

Persondla uzskaite

Algas

Darba laika planosana

Komand&jumi

Rafofana
Logistika W

Y N T T T I arar

Piezimes

Dokumenti \ Darba laika planoZana By




Lietotaju dokumentacija

Lomas nosaukums: |Persor|§|s

Tieshas | Objektu filtri

Sarakstu filtri

Lietotaji

Mekl&t. ..

v 8 & §E|
: Pamatiidzek]i

Perzonla uzskaite

Algas

Darba laika planosana

-« Darba laika grafiki

+ Pievienot un labot

oo apckatit

Planosanas atjauju registri
Darba laika uzskaites fakt
Darba laika planosanas ieraksti
Darba laika fakta ierakst

Dimensiju darba laika planosanas ierakst

RRUTRS KN

&R &

(-« Komand&jumi
<

Piezimes

Dokumenti | Darba laika planosana
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