HoP Personals papildinajums

Visma HoP
Personals+

Risinajums efektivam un pilntba digitalizétam
personala lietvedibas procesam
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1 Summa
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Digitalas lietvedibas plusmas ar HoP

Vaditaja rikojumi par
personala izmainu
jautajumiem

Darba devéja un

Dol el i darbinieka vienoSanas

Darbinieka apliecinajumi

Darba droSibas
instruktazas, darba kartiba,
IT politika, u.c.

Rikojumi un vienosanas HoP Esmu iepazinies

Atvalinajumu, pabalstu,
komandéjumu, macibu u.c.

i lzmainas karjeras gaita, Darba ligumi un
pieteikumi !

piemaksas, prémijas, u.c vienosanas

HoP Personals pieteikumi

HoP Personals

HoP Personals+
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Digitalizacija pec butibas

Rikojuma
forma
sistéma

Dross elektroniskais
paraksts péc
nepiecieSsamibas

Elektroniska
saskanosana

PDF

Rikojuma
forma
sistéma

DOC

Automatiskas
izmainas
uzskaites

sistémas datos

—

Sistemas

dati

D VISMA



4

Digitalas lietvedibas plismas ar HoP ﬂ

HoP Personals }
- Pieteikumi >

HoP Personals+
- Rikojumi un vienosanas
- Darbinieka apliecinajumi, drosibas instruktazas u.c. - HoP Esmu iepazinies ;

Risinajuma iegade
- Izmaksas

D VISMA
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HoP Personals

Personala pieteikumi

lzmantojot HoP Personals, darbinieki var:

pieteikt atvalinajumu un apskatit pieejamas dienas;

apskatit algas lapinu;

saskanot un pieteikt dazadus personala pieteikumus, pieméram, komandéjumu vai
dzivesvietas, uzvarda mainu;

pievienot un saskanot komandéjuma un saimnieciskos izdevumus elektroniski;

redzeét sikaku informaciju par obligato veselibas parbaudi, ka art sanemt bridinajumus, ka
javeic kartéja OVP;

apskatit kolégu prombatnes un kontaktinformaciju.

Stkaka informacija par HoP Personals ieklauto funkcionalitati >>

D VISMA


https://www.visma.lv/hop/hop-personals/

lzmantojot HOP Personals+

letaupits
laiks

Péc dokumenta
izveides un
saskanosanas,
izmainas personala
datos notiek
automatiski.
Dokumentus veido
un saskano HoP
sistéma no gatavam
veidném.

)}

D

Pielagojamiba jisu
vajadzibam

Katra uznémuma
vajadzibam
pielagotas
elektroniskas
dokumentu
ievadformas.

7

Erta
saskanosana

Dokumentu
saskanosana
darbiniekam un
vaditajam vélama
laika un iericé.
Pieejama pilna
informacija par katru
dokumentu.

Elastiga saskanosana

lespé&jams veidot un
pielagot dazadas
saskanosanas plasmas
konkrétas
organizacijas
vajadzibam.

Drosa
parakstisana

Dokumentiem,
kuriem
nepiecieSams
paraksts,
apstiprinasana
notiek izmantojot
droSu elektronisko
parakstu.
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HoP Personals+

Rikojumi un vienosanas

o o - a Rikojuma a :
Rikojuma izveide Jun Izmainas datos
saskanosana

Dazi tipiskako un personala lietvediba laikietilpigako rikojumu piemeéri:
- Rikojumi par piemaksam, prémijam - iespéjams izveidot arT uzreiz vairakiem
darbiniekiem.
- Vienosanas, kas saistitas ar darba liguma izmainam - amata vai algas izmainas

D VISMA



1. Rikojumu izveide

Pielagotas rikojumu
ievadformas konkrétas
organizacijas
vajadzibam.

Vaditajiem pieejamas
elektroniskas rikojumu
formas, minimizé&jot
dubultu datu ievadi un
paatrinot dokumentu
apstrades un
saskanoSanas plasmu

Numurs

Numurs

RIK 01355

RIK 01350

RIK 01348

RIK 01319

RIK 01309

2021/000051

RIK 01283

RIK 01272

RIK 01270

RIK 01260

RIK 01258

atie |(_Mani uzdevumi Divasnedélas v | [£) 08.12.2021 v [ 22122021
Rikojuma veids lesniedzajs lzveidots v Statuss
| Rikojuma veids lesniedzejs DD.MM.GGGG ¥ Visi

alet, Linda linda 22129021 Cackanngans

Rikojumu saraksts > Izveidosanas forma

Rikojuma veids - Rikojums par piemaksu

Pamatinformacija ~

Amatu vietas

Amatu vietas
slodze * o
Summa * summa

sakuma datums *

Beigu datums

Samaksas veids Samaksas veids
lestade lestade
Pamatojums @ Lzvéleties pamatojumu

Piemaksas pieskirsana

saskanotajs

Saskanotdjs

Linda linda

Vards, uzvards

Vards, uzvards

bl

| |EF 6

a &

Amats

Amats

izveidot jaunu rikojumu

Struktarvieniba

| struktarvieniba

Atcelt

\%
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2. Rikojumu saskanosana

Va théJ | erO u m u S Madbu pieteikumi (147) | Atvalinajumi (277) | Krajumu norakstisana (33) Rikojumi (25) _Esmu iepazinies (0)

saskano elektroniski ' Rikojums: Rikojums par piemaksu
I . - - Izpildes termins: 13.01.2022. Numurs: RIK_01554, @@@
no éerti pars katama lesniedz&js: Lita Briede
pieteikumu saraksta,
kura pieejama art pilna
informacija par
d 0 ku m e ntU Rikojuma veids - Rikojums par piemaksu

Kpstiprinééanas informacija

Lita Briede 13.01.2022 Rikojums par piemaksu
LB  saskanotajs Apstiprinasanas terming Rikojuma veids

RIK 01554 12.01.2022 saskanosana
Rikojuma numurs izveidosanas datums Statuss
Nekustama ipasu vért&sanas dala (K) Lita Briede

Saskanotaja struktarvieniba lesniedzgjs

lesp&jama
Sas ka r;] Oéa Nnas Pamatinformacija ~

_ e . - v Amatu vietas Gramatvedis: Gramatvedis
S c e n a r IJ u p I e | a go S a n a Slodze PAD_0049: Agris1 Vitols (no 01.05.2016. lidz 31.05.2018.)
Summa 100,00

organizacijas

. — I Beigu datums 28.02.2022
vaja dzibam Samasas veds igumdarblvenreizeie
Pamatojums Teksts ir mutvardos izteikts vai rakstveida fikséts logiski € ionali vienots jedzieniski saistitu iztei kopums vai atsevisks izteikums.[1] Literatara teksts

i jebkurs objekts, ko var “lasit", vai Sis objekts ir literarais darbs, ielas apzimejums, &ku izvietojums pilsétas bloka vai apgérbu stils. Tas ir saskanots zimju kopums, kas
parraida kadu informativu véstijumu.[2] Sis simbolu komplekts tiek uzskatits par informativa zinojuma saturu, nevis ta fizisko formu vai veidu, kura tas ir attélots. Tekstu
veido ne tikai teikumi, kuriem ir pasiem savs gramatiskais centrs, bet ir sastopami ari izsacjumi - patstavigas vienibas bez gramatiska centra Tavu brinumu! Ja! N&! un
atrautas teikuma dalas, kuras saprotamas tikai konteksta Plast un plist Daugavas deni. Léni. Mierigi. Tekstu raksturo mérktieciba, pilnigums, sakarigums, pabeigtiba.
Nejau3u teikumu, izsacljumu un atrautu teikuma dalu virkné&jums nav uzskatams par tekstu. Teksta mérktieciba ir ievérota, ja visi teikum
-~ VISMA




Dross elektroniskais paraksts*
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1. apstiprina un paraksta

L\

Visma Signature

Smart-ID ()
eParaksts mobile
Viedkarte B

O VISMA

2. izvélas e-paraksta veidu

*dokumentiem, kuriem tas ir nepiecieSams

@

SMART-ID

Parbaudes kods Jasu ierice

8777

PIN2

3. ievada telefona lietotné kodu

D VISMA



Dross elektroniskais paraksts

Eiropas Parlamenta un Padomes 2014. gada 23. jalija regulas (ES) Nr. 910/2014 par elektronisko
identifikaciju

"elektronisks dokuments” ir jebkads saturs, kas tiek glabats elektroniska formata, jo Tpasi teksta vai skanas, vizuals vai audiovizuals ieraksts;

"elektroniskais paraksts” ir elektroniski dati, kas pievienoti citiem elektroniskajiem datiem vai logiski saistiti ar tiem un ko parakstitajs
izmanto, lai parakstitos

Elektroniska dokumenta likums (3.panta 2.punkts)

Elektroniskais dokuments uzskatams par pasrocigi parakstitu, ja tam ir dross elektroniskais paraksts. Elektronisko dokumentu uzskata par
pasrocigi parakstitu art tajos gadijumos, kad tam ir elektroniskais paraksts un puses par elektroniska dokumenta parakstisanu ar
elektronisko parakstu ir vienojusas rakstveida. Sada gadijuma rakstveida vieno3anas noforméjama un parakstama uz papra vai
elektroniski ar drosu elektronisko parakstu.

D VISMA



. Izmainas datos

Rikojumi

25 [INSTAL Rikojumi » |

[mpmamms [Rlcn)\ma A[Stams [lzp

PéC erOjumU »|RIK 01554 12.01.2022. Apstiprinats Ne:
saskanosSanas un izpildes,

notiek automatiskas
izmainas personala datos

625 %D @[ | o

v

Izpildes Zumals

Notikumi 'ers.Uszrds] Sakuma datums | Beigu datums R.AmD.AdmS.Nosaukums

[R.AnD.Am.Nosaduns dzi... ] Sum] R.Atval.No

12.01.2022. 28.02.2022. | a ipasu vertes:

leziméto rikojumu statusa maina uz "Apstiprinats”

leziméto rikojumu statusa maina uz "Anuléts”

PN Personas kartina - apskate

a ipasuma dar...

Sait .
i Agris1 Vitols
Pie Darba attiecibas TA_0049: 01.05.2016. -
Ap: . Nekustama Tpasu vérteSanas dala (R), Nekustama ipaSuma darijumu starpnieks
Sas
= (o + [ Pastavigas piemaksas
|Mekigt....
Pul Personas datu izmainu pietei, ol & ® | @& ‘; .
o ke | e8| Y Jrmwsonany % ¥ % [F
Brivas for jeteikumi
s spninam [ pok.per... [Dok.re... [Dokpe...[ o [ugz  a[Dok.summafproc. | samv.Nosaukums [ Aprein ..
> Algu pamatdati ﬂn(_poas Agrisl  Vitols  12.01.2022. 28.02.2022. 100.00 Piemaksa (summa prop.n.diena... 01.2022
~ Algu dokument
Prombiitne
Pestivtspendss 1

Pastavigie ieturgjumi ‘

D VISMA



HoP Personals+

Apliecinajumi (HoP Esmu iepazinies)

A Esmuiepazinies~ Izveidot jaunu ®

Uzdevumu saraksts > Notikums

'Dokumenls DOC-0036

Ertai un atrai darbinieku
iepazistinasanai ar svarigu N
informaciju (pieméram,

18.08.2020

Pamatinformacija ~

darba droSibas
instruktazas u.c.)) B 2ot aunu © b4

Saites Inforrr

a tté “ n é ti . Q  Mekle uzdevumu vai izmanto /

Fails ~

Apraksts un saites ~

N

Visi Rekini (66) Ligumi (2) _Darba laika uzskaite (2) /| Atvalinajumi (275) ' Macibu pieteikumi (148)
Ma(erialieresursi(we)‘ Saimnieciskieizdevumi(a)/ Vienr.samaksa (99) ‘Brlvasformas(26)‘ Krajumu norakstidana (27)

omandgum 150

' Pretkorupcijas tests

Izpildes termin3: 18.08.2020. Numurs: NOT-0050
Izveidotajs: Lita Briede

' Darba Aizsardzibas Noteikumi
Izpildes termin: 18.08.2020. Numurs: DOC-0036
lzveidotajs: Lita Briede

' lek3éjas Kartibas Noteikumi
Izpildes termin3: 18.08.2020. Numurs: DOC-0035
Izveidotajs: Lita Briede

Stkaka informacija par HoP Esmu iepazinies >>



https://images.efficiency.visma.com/Web/Visma/%7B6abeeff8-2f49-413d-a046-e0519a6f38c7%7D_Visma_HoP_atjaunots_ar_Esmu_iepazinies_(2)_compressed_(1).pdf

Apliecinajumi - ka darbojas?

1.

lzveido notikumu
(instruktaza, uznémuma
noteikumi u.tml.) HoP
platforma

2.

lzsGta darbiniekiem, kuri
sev érta laika un vieta
iepazistas un apstiprina
notikumu

Stkaka informacija par HoP Esmu iepazinies >>

@
»

Visa procesa gaita
administrators var sekot
[dzi notikuma izpildei
tieSsaistée

D VISMA


https://images.efficiency.visma.com/Web/Visma/%7B6abeeff8-2f49-413d-a046-e0519a6f38c7%7D_Visma_HoP_atjaunots_ar_Esmu_iepazinies_(2)_compressed_(1).pdf

Risinajuma izmaksas

HoP Personals HoP Personals+ levieSanas izmaksas

leklauta funkcionalitate: leklauta funkcionalitate: Personals+

Personals Personals + Esmu iepazinies
Komandé&jumi Komandg&jumi + E-paraksts

Mani izdevumi Mani izdevumi + Rikojumi un vienoSanas

+ Esmu iepazinies
+ E-paraksts*
+ RTkojumi un vienoSanas

7.50 eur + pvn** 12.50 eur + pvn 4560 eur + pvn
(par 10 darbiniekiem ménesi) (par 10 darbiniekiem ménesi) ja HoP Personals jau ir ieviests
* cena ieklautais e-parakstu apjoms gada - 5 paraksti vienam darbiniekam O VISMA

**no 01.07.2022. cena bus 8 eur + pvn/mén



HoP Personals+ bas
pieejams no 01.08.2022.

Noteiktas iespejas un funkcijas vel var tikt
papildinatas vai mainitas.

D VISMA



Vélaties sanemt informaciju,
kad risinajums bus pieejams?

PieteikSanas: HoP Personals+ lapa >>

D VISMA


https://www.visma.lv/hop/hop-personals-plus/#prezentacija

